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UPOZORNENI PRO ZADATELE A PRIJEMCE Z OP TAK:
PFirucku Ize vyuZit vyhradné pro ucely sezndmeni s modulem VZ v ISKP21+ a jeho funkcionalitami.
Ostatni informace k administraci VZ nelze brat jako relevantni a je nutné se ridit metodickymi
dokumenty OP TAK, zejména PpZP — obecnd ¢ast a PpVD OP TAK

1. PORTAL IS KP21+

1.1. STRUCNE PREDSTAVENI MODULU VZ

Modul Verejné zakdazky (dale jen ,,modul VZ“) je v aplikaci IS KP21+ fazen v zahlavi portalu pod profilem
,Zadatel”.

MS202] = B Gesky  wem polski B english Pozndmky 0 Upozoméni 0 Depese 0
- .

1 MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST N SEZNAMVYZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNi PROJEKTY MODUL VZ

MNachazite se: Nasténka Zadatel

Tento modul je relevantni od Urovné Zadosti o podporu a nasledné pro proces realizace projektu.

UZivatelé v ném eviduji veskeré skutecnosti k vefejnym zakazkam.

Modul VZ vIS KP21+ je relevantni pro kontrolu vSech verejnych zakazek. UZivatel v modulu VZ
v IS KP21+ vytvoti zaznam verejné zakazky, kompletni dokumentaci ke kontrole poté nahraje do pfiloh
pfedmétného zdznamu VZ (viz kap. 6.6). V pfipadé ex-ante a interim kontroly uZivatel rovnéz zasle
interni depesi® na adresu ,,OPJAK_Vefejné zakazky“, a to z konkrétniho projektu navdzaného na danou
VZ (viz kap. 11). V ptipadé technickych obtizi s pfedloZzenim dokumentace prostfednictvim IS KP21+

bude uZivateli umoznéno jeji predloZeni jinym vhodnym zpUsobem.

Aplikace IS KP21+ je dostupna na nasledujici internetové adrese: https://iskp21.mssf.cz

V pripadé, Ze je v textu uzivatelské prirucky pouZit pojem ,Zadavaci fizeni“, je jim mysleno jak zadavaci

fizeni dle zdkona €. 134/2016 Sb., o zaddvani vefejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich pfedpist (ZZVZ),
tak ,,Vybérové fizeni” dle Pravidel pro zadavani a kontrolu vefejnych zakazek (PpZKVZ)?.

1.2. UZIVATELSKA PODPORA

UzZivatelskou podporu na prvni Grovni zajistuje dodavatel aplikace. Pokud nebude mozné véc vyresit

na prvni Grovni podpory, bude preddna na druhou troven, kterou zajistuje RO OP JAK.
UZivatelskou podporu lze kontaktovat prostrednictvim:

- e-mailové adresy podpora ms21@ms21.mssf.cz

- telefonicky na ¢isle +420 800 203 207 (v pracovni dny 8:00 — 18:00)

- Prostfednictvim aplikace ServiceDesk21+, kterou je mozné spustit na URL adrese
https://sd21.mssf.cz/

Zpusob zadani poZzadavku na uzivatelskou podporu a zakladni ovladani aplikace ServiceDesk21+ je

popsan v UZivatelské prirucce IS KP21+ Zddost o podporu (kap. 10). Dotazy vécného charakteru tykajici

1Vzor strukturované interni depese pro Ucely ex-ante a interim kontroly je uvefejnén na webovych strankdch www.opjak.cz
2 Pravidla pro zaddvani a kontrolu vefejnych zakazek (PpZKVZ) jsou uvefejnéna na webovych strankach www.opjak.cz


https://iskp21.mssf.cz/
mailto:podpora_ms21@ms21.mssf.cz
mailto:podpora_ms21@ms21.mssf.cz
https://sd21.mssf.cz/
https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/zadost-o-podporu/
https://www.opjak.cz/
https://www.opjak.cz/
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se konkrétni vyzvy, je tfeba na smérovat kontakty uvedené v textu vyzvy, po vydani pravniho aktu poté

na administratora projektu na strané RO.

Pro komunikaci pfijemce s Ridicim orgdnem ve véci kontroly zaddvacich nebo vybé&rovych fizeni
postupujte dle Pravidel pro zaddvani a kontrolu verejnych zakazek (kap. 6). Pokud pfijemce zasila
depesi tykajici se kontroly zadavaciho nebo vybérového fizeni, je nutné vidy depesi zasilat
z projektové Casti VZ, tj. z detailu navdazaného projektu. Tim se na depesi vytvofi vazba na objekt,
kterym je konkrétni projektovd ¢dst dané VZ. Adresat depesSe tak bude okamzité védét, které VZ
a jakého projektu se dand depese tykd. Na zdznamu VZ jako takovém moZnost odeslat depesi neni
k dispozici. Podrobnéjsi informace o navazani projektu na zdznam VZ jsou uvedené vkap. 7.

Podrobnéjsi postup o komunikaci s RO je uveden v kap. 11.

Nachazite se: Masténka Zadatel Modul VZ | CZ.02.02.01/00/21_001/0000010 Kanceldfské potfeby  Mavazané projekty Projektova éast VZ

Navigace ~ PROJEKTOVA CAST VZ
Vefejna zakazka " KONTROLA | UKONCITEDITACI =~ 3§ ODVAZAT
Navazané projekty
Profil objektu ~ ~Udaje o projektu
REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
Nova depese a koncepty £2.02.02.01/00/21_001/0000010 01cANS
Piehled depesi .
NAZEV PROJEKTU
Datové oblasti N OPJAK Testovaci projekt

Projektové ¢ast VZ

Udaje o smlouvé/dodatku —Uidaje o vefejné zakazce
Sankéni kraceni HASH VZ ADMINISTRATIVNI STAV VZ
TNAPIVZ Rozpracovana

Fiilohy
NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

Kancelaiské potieby

Detailni postup pro praci s depe$emi naleznete v UZivatelské piirucce IS KP21+ Zadost o podporu
(kap. 2.3).

1.3. POZADAVKY NA SOFTWAROVE A HARDWAROVE VYBAVENI

Pro bezproblémovy chod aplikace je nutné dodrzovat pokyny uvedené na zaloZzce HW a SW poZadavky

na Uvodni strance aplikace.

V ptipadé mimoradnych zmén jsou informace publikovany také pfimo na Gvodni strance aplikace.

1.4. OBECNE FUNKCIONALITY

U textovych poli je uvedena vidy kapacita pole, tzn. max. pocet znakd. V pfipadé, Ze kapacita jakéhokoli

textového pole uZivateli nestaci, vloZi uzivatel do textového pole odkaz s nazvem nepovinné pfilohy.


https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/zadost-o-podporu/
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Do ptilohy uzivatel propise potfebné informace/vloZi ¢ast textu, kterd se mu do textového u verejné

zakazky nevesla, pfilohu vlozi do obrazovky ,Pfilohy“, popf. ,Prilohy” na projektové ¢asti VZ.
Typy poli, tladitek a ovladacich prvka:
V aplikaci IS KP21+ rozliSujeme nékolik typl poli:

: Zluta pole jsou povinna k vyplnéni. V pripadé jejich nevyplnéni nebude mozné provést

finalizaci ani poddni vefejné zakazky.

|7| Seda pole jsou nepovinna, pokud neni vyzvou & dokumentaci k vyzvé stanoveno jinak.

Bild pole neni moZné ze strany uZivatele vyplnit, jejich vyplnéni probiha automaticky.

Datova pole, kterd jsou podbarvené Zlutou a Sedou barvou (viz vyse), vypliuje uZivatel sdm jako

textové pole nebo vybérem z pfedem vydefinovaného &iselniku.

E Tento symbol oznacuje Ciselnik preddefinovanych hodnot. Po jeho rozkliknuti se zobrazi
nabidka hodnot.

Checkboxy — lze je vyplnit fajfkou nebo ponechat prazdné. UzZivatel je zaskrtne

L

v pfipadé, Ze jsou pro danou verejnou zakazku relevantni.

Pfiklad rtznych typa poli:

—Zakladni (daje o vefejné zakazce
B HATEV VEREJME ZAKATKY

[ Pofizeni laboratorniho vybaveni l

B TYF KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI

[Smluuva l E
HOD CPV MAZEV CPV

Napovéda

V aplikaci IS KP21+ jsou k dispozici dva typy napovédy:

1) kontextova napovéda, ktera se uzivateli objevi, pokud najede kurzorem na pfislusné datové

pole
Datové oblasti s
. 1B STAV VEREJNE TAKAZKY HASH VZ
Identifikace VZ ——
Pléanovana l =] 26GLKpVZ
Zakladni udaje VZ
Subjekty VZ Faze Zivotniho cyklu vefejné zakazky, ktera popisuje situaci, ve které se vefejna zakazka aktualng nachazi.

Udaje o smlouvé/dodatku
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2) napovéda, kterou si uZivatel vyvolad stiskem tlacitka ,Napovéda” v pravém hornim rohu

obrazovky.

» NOVAVZ ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se: Nisténka  Zadatel | Vefejné zakazky

Filtry

Nékteré obrazovky v aplikaci obsahuji souhrnné tabulky ¢i ¢iselniky. Tabulky zobrazuji vSechny zadané
Udaje v dané obrazovce — nap¥. stav veFejné zakazky apod. Ciselniky slouZi pro vybér Gdajd, napt. rezim

verejné zakazky apod., a jsou k dispozici v polich s nabidkou.

| 2 vybir z iselniku a8
|
Kaod Mazev CZ MNazev PL Nazev EN
|7 | A4l Al |Y
NADLIM Nadlimitni ponadprogowe << No translation - Nadlimitni >>
PL30 Dle polské legislativy - nad 30 tis. EUR (povinnost upla... = << Nie tlumaczenie - Dle polské legislativy - nad 30 tis.... << No translation - Dle polské legislativy - nad 30 tis. E.
PL50 Dle polské legislativy - nad 50 tis. PLN (povinnost upla... << Nie tlumaczenie - Dle polské legislativy - nad 50 tis.... << No translation - Dle polské legislativy - nad 50 tis. ...
PODLIM Podlimitni podprogowe << No translation - Podlimitni >>
VIMR Malého rozsahu {malé hodnoty) o malym zakresie (o matej wartosci) << Mo translation - Malého rozsahu (malé hodnoty) >
VZSVH Vy3&i hodnoty (zakdzky mimo reZim ZZVZ s piedpokla...  wyzsze] wartosci << No translation - Vy33i hodnoty (zakazky mimo rezi..

Kazda tabulka ¢i ciselnik jsou opatfeny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr je umistén
v fadku v zahlavi tabulky. Do tohoto fadku uZivatel zada nékolik pismen Ci slovo a stiskne kldvesu Enter.
Tim se v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které odpovidaji zadanym pismenim. Pokud je ciselnik

rozsahly, listuje se v ném pomoci tlacitek umisténych pod tabulkou.

Vybér z ciselniku ]
Kod Nazev CZ INézw PL Nazev EN
I pod 4l ] [/
PODLIM Podlimitni podprogowe << No translation - Podlimitni »»

ZruSeni zadaného filtru a navrat k plvodnimu zobrazeni vSech poloZek provede uZivatel tak, ze znaky,
které do filtrovaciho radku napsal, jednoduse smaze a stiskne klavesu Enter.
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2. VAZBY MODULU VZ NA DALSI FORMULARE IS KP21+
2.1. ZADOST O PODPORU
Verejné zakdazky se vypliuji v modulu VZ, kde jsou na né také navazovany jedna Ci vice Zadosti

o podporu/ projektd. Na verejnou zakazku je mozné navazat i zadost o podporu, kterd dosud nebyla
podana, tj. dosud nema pridélené registracni Cislo.

Navigace s IDENTIFIKACE VZ
Navazané projekty 8} PRISTUPKVZ 3¢ SMAZAT  «” KONTROLA  § FINALIZACE =i TISK
Datové oblasti AN
HASH VZ
Identifikace VZ 26LKpVZ

Zékladni adaje VZ
Subjekty VZ

ADMINISTRATIVNI STAV VZ

Rozpracovana

Udaje o smlouvé/dodatku . o
NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

Udaje o namitkach

Piilohy

Pofizeni laboratorniho vybaveni

Po navazani zadosti o podporu/projektu je mozné editovat podrobnosti vefejné zakazky ve vztahu
k dané Zadosti o podporu/danému projektu. Po ukonéeni administrace Udajd o vefejné zakazce je
nutné ukoncit editaci verejné zakdzky na kazdém navazaném projektu. Podrobnéjsi informace

0 navazovani projektl jsou uvedeny v kap. 7.

Navigace a PROJEKTOVA CAST VZ

Vefejnd zakdzka o/ KONTROLA  § UKONCITEDITACI =~ 3¢ ODVAZAT

Navazané projekty

Profil objektu A —Udaje o projektu
REGISTRAENI CiSLO PROJEKTU IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
Nové depese a koncepty £Z.02.02.01/00/21_001/0000016 00VYdp
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Pokud je na Zadost o podporu/projekt navazana alespon jedna verejna zakazka, v boxu Doplrikové
informace na obrazovce Projekt se automaticky zaskrtne fajfkou datova polozka ,Realizace zadavacich
fizeni na projektu“. Toto datové pole neni ze strany uZivatele editovatelné a je vypliovano

automaticky.

. JINE PENEZNI PRIJMY (JPF)
Zakladni udaje —
Projekt nevytvari jiné penéZni piijmy
Projekt

Papis projektu

—Dopliikové informace
Specifické cile

[¥] Realizace zaddvacich fizeni na projektu

Umisténi AN

Umisténi [ Vefejna podpora

Udaje o vefejnych zakadzkdch, na které je 7adost

o podporu/projekt navazan, se zobrazuji na obrazovce Vefejné Profil objektu A
ZakéZky VIeVém naVigaénim menu fédostl OpOdeI‘u. Tato Mova depeéeakgncept}r
obrazovka je na Zadosti o podporu pfistupna pouze tehdy, kdyz Piehled depesi
je zadost o podporu/projekt navazan alespori na jednu Poznamky
vefejnou zakdzku. Pod touto obrazovkou nalezneme prehled Ukoly
vSech verejnych zakdzek v modulu VZ, na které je zadost Verejné zakazky A~
o podporu/projekt navazan. Pres tuto obrazovku je také mozné

Gl vy . . . e Veiejné zakazky
na prislusné verejné zakazky vstoupit a editovat jejich udaje

Datové oblasti P

(pokud ma uzivatel k dané VZ nastaven pfistup, viz kap. 5.1).

Modul VZ funguje nezavisle na zadosti o podporu, proto neukonceni editace jednotlivych VZ nebrani
finalizaci a podani Zadosti o podporu.

s rvs

Upozornéni: Nejpozdéji po podani Zadosti o podporu zkontrolujte, zda je projekt navazan na vSechny
souvisejici vefejné zakdzky v modulu VZ a zda jsou vSechny tyto zakazky podané. Tato vazba je
kontrolovana pfi kontrole formalnich nalezitosti a ptijatelnosti. Pfi nedodrZeni postupu bohuzel

nejsou informace uvedené v modulu VZ zpfistupnény RO ani hodnotiteltim.

2.2. ZADOST O PLATBU

Pfijemce ma v Pravidlech pro zadavani a kontrolu vefejnych zakazek (PpZKVZ) stanovenou povinnost
predkladat k ex-post kontrole (v podminkach IS KP podat) dokumentaci k veskerym VZ, ze kterych

hodla Cerpat vydaje v nejblizsi Zadosti o platbu, a to nejpozdéji s predloZzenim této zadosti o platbu.

Evidence doklad(/vydaji z vefejnych zakazek probiha na Zadosti o platbu — soupiska dokladd SD -1

Ucetni/dariové doklady.
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Pro evidenci vefejné zakdazky slouZi tyto datové polozky:

IC dodavatele, N4zev dodavatele, Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje,

Nazev VZ a checkboxy nerelevantni.

K tomu, aby v Ciselniku VZ na soupisce bylo mozné konkrétni VZ najit, je nutné, aby byla tato VZ

navazana na dany projekt a byla alespori jednou podand na RO (tzn. prosla administrativnim stavem

,Podana“).

PORADONE GisLo B ZKRACENT NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERR) B POLOZKA V ROZPOCTY PROJEXTY

1 [Statutéml’ mésto =] II 1.1.1| Dlouhodoby hmotnj majetek |= smazat/Zneplatnit
MENA DOKLADU HURZ NVESTICE/NEINVESTICE
E K plepotty dastek = mény dokladu do mény programu musi byt vyplnéng Datum Ghrady vydae. Investice
B CELKOVE CASTHA BEZ DFH B CELKOVA CASTA DPH CELKDVA CASTHA B £isL0 UEETHIHO DOKLADU
GVEDENA NA D UVEDENA FA DOXLADU UVEDENA NA DOKLADU WOCETNICTVI 1D Z EXTERNIHO SYSTEMU 20804

500,00 5 500,00

A DPH
oy

DRUH VEREJNE PODPORY
|Kombinace VP 2 (P0 30.6.2021) =]
8 DAT! Eni
@ DATUM VYSTAVEN] DOKLADU it TE’E%L"E” B DATUM UHRADY VYDAJE
B = e e = e T ) =
B 160 DODAVATELE 1B NAZEV DODAVATELE
[ 123456 | | Dodavatel | [ Nerelevantni
8 £iSLO SMLOUVY/DEJEDMAVRY, KE KTERE SE DOKLAD VITAHUJE 1 NATEV VEREJHE TAKATKY
[ 123/2022 ] ) Merelevantni |\.vz Piirucka pro pijemce | B O VZnerelevantni
B CASTHA BEZ DPH PRIPADAJICI NA B CASTHA DPH PRIPADAJITINA
FROMAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRONAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
5 500,00

[ 500000 |

-“TK—. BEL DPH F AIFA -|J Ci NA CASTHA DPH _?_f DAJICENA
GI\AEJL.-..-‘ USOBILE VYDAJE PROKATOVANE ZPUSOSILE VYDAJE
W MENE DORLADL ¥ MEI |Enn|(u.n|

500,00

|'-i\ WA DOKLADU A VYRAZOVAMEHO ROZ ILCnSTI( WA DOK[ADUA '}4)\."'..'!\".!.!‘{ WO
AJE

ZPUSOBILEHD VYDAJE W MENE

0,00

B POFIS WIAJE

5/2000

Otewiit v navém okmé

popis

=) vybér veiejné zakazky a
HashVZ ~ AdministrativnistayVZ  Nazev veiejné zakizky B p e e e e B it S L ekt e 1 e aisictwi e
vafici se k projektu

L_1¥l J¥| Jy[__Jy oy | Y| LA
20RQNVZ  Rozpracovana Koupé Zirafy Splnéna <

20RuTVZ  Podana VZ Piirucka pro pijemce Zadana v 1000 000,00

3GMbyVZ  Podana Nové zakézka Zadana < 10 000 000,00

4 »

-

Aby bylo mozné predloZit vydaje spojené se zakdzkou v ramci ZoP, musi byt VZ ve stavu Zadana &i

Splnéna, a to nejpozdéji s prvnim narokovanym vydajem.
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3. OBECNA ORIENTACE V MODULU VZ

Iu,

Modul VZ se v aplikaci IS KP21+ nachazi v zahlavi portalu pod profilem ,Zadate

MS2 02] + B Gesky  wem polski 2 english Poznamky 0 Upozoméni 0 Depese 0
- .

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL IN

Nachdzite se: ) Nasténka

MS2 02] 4 B cesky  wem polski B S english Poznamky 0 Upozoméni | 0 Depede 0
- -

H MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST N SEZNAM VYZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNI PROJEKTY MODUL VZ

Nachazite se: Nasténka Zadatel

Na Uvodni obrazovce modulu VZ se v levém hornim rohu zobrazi moznosti ,NOVA VZ“ a ,ZADATEL",

dale se zobrazi tabulka s prehledem jiz vytvorenych zaznami verejnych zakazek.

" NOVA VZ ZADATEL MAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka Zadatel | Vefejné zakazky
Navigace N VEREJNE ZAKAZKY
Zadatel Administrativni stav VZ HASH VZ HASH podtypu VZ Nazev verejne zakazky Stav veiejne zakazky
[ x| b/l L4l Jx | A
Podand TMAPIVZ Kancelafské potieby Zadana
Podana 1NAPIVZ001 Minitendr 001 Planovina
Podana 15IMaVZ Koupé mikroskopu Zahdjena
Rozpracovana 1TkyUVZ Pravni sluzby Planovana
Rozpracovand 1ZF5AVZ Nakup ICT Pléanovana
Rozpracovand 1ZF5AVZ001 callé.1
, NOVA VZ

Stisknutim tlacitka ,,Nova VZ“ se vytvofi novy zaznam verejné zakazky a zobrazi se v prehledu zaznami

verejnych zakazek na Uvodni obrazovce.

. ZADATEL
ZADATEL

III

Na Uvodni obrazovce modulu VZ se vyskytuji dvé stejnojmennd tla&itka ,Zadatel”, s jejich? pomoci se
Ize vratit na obrazovku IS KP21+ do profilu Zadatel, kde se nachazi seznam zadosti o podporu/projektd,

ke kterym ma uZivatel pfistup v rdmci svého uctu.
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PREHLED ZAZNAMU VEREJNYCH ZAKAZEK

Tabulka zobrazuje prehled jiz vytvofenych zdznam( vefejnych zakazek. V prehledu se zobrazuji
vSechny verejné zakazky, které dany uzivatel v modulu VZ zalofZil, a dale vSechny verejné zakazky, ke
kterym mu byl pfidélen pfistup (v roli editora nebo ¢tenare). Pokud uZivatel zatim Zadnou verejnou
zakazku nezalozil, a ani mu zatim nebyla Zadnd verejna zakazka zptistupnéna, bude Uvodni obrazovka

prazdna.

V tabulce s prehledem vefejnych zakazek jsou uvedeny nasledujici informace:

VEREJNE ZAKAZKY

Administrativni stav VZ HASH VZ HASH podtypu VZ Nazev veiejné zakazky Stav veiejné zakazky

| Y | [T | [T | [T | Y

Administrativni stav VZ

informuje uZivatele, jakém stavu administrace se dand vefejna zakazka nachazi.

Nazev Definice
Rozpracovana Jedna se o stav v MS2021+, ktery znamen3, Ze uzivatel se zdznamem pracuje.
Finalizovana Jedna se o stav v MS2021+, ktery znamend Ze uZivatel se zdznamem jiz

nepracuje, ale dosud nedoslo k jeho podani. Zadatel/pFijemce se zdéznamem
jiz nemuUZe pracovat, muZe ale provést ,Storno finalizace”, stejné jako tomu

je v ramci formulaFe Zadosti o podporu.

Podana Jedna se o stav v MS2021+, ktery znamena, Ze uzivatel predlozil zaznam na
Ridici orgén/Zprostfedkujici subjekt. UZivatel se zaznamem v tuto chvili
nemuUZe pracovat, mlzZe si ale VZ kdykoliv znovu zptistupnit k editaci a tim ji

znovu prevést do administrativniho stavu Rozpracovana.

Vyse uvedenymi stavy zaznam verejné zakazky prochazi nékolikrat, podle toho, jak postupuje zadavaci
fizeni. S kazdym novym podanim vznika nova verze strukturovanych dat verejné zakazky, tak aby bylo

mozno sledovat vytvorené zmény.
HASH vz

Jedinecny identifikdtor zdznamu verejné zakazky, vytvofi se automaticky pfi zaloZzeni nového zdznamu

verejné zakazky.
HASH podtypu VZ

Jedinecny identifikator zdznamu vefejné zakdzky, ktery se automaticky vytvofi v pfipadé zaloZeni tzv.
podtypu VZ k ,nadfazené” verejné zakdzce (napf. minitendry, které jsou realizovany pod danou

ramcovou smlouvou, €i cally realizované pod danym dynamickym nakupnim systémem).

12
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Nazev verejné zakazky
Jedna se o povinné pole pro kazdy zaloZzeny zaznam verejné zakazky.
Stav verejné zakazky

Stavy verejné zakdzky prepind uzivatel v zavislosti na fazi pripravy a realizace verejné zakazky. Podle
zvoleného stavu pak systém nabidne povinné uUdaje k vyplnéni a dalSi relevantni data souvisejici

s danym stavem realizace verejné zakazky.

Zelené oznacené stavy jsou pozitivni stavy VZ. Jsou fazeny postupné, dle vyvoje zakazky. Ve stavu
Zadana ¢i Splnéna predklada uZivatel vydaje spojené se zakdzkou na Zadosti o platbu (nejpozdéji
s prvnim narokovanym vydajem).

Cervené oznacené stavy jsou negativni stavy VZ. Negativni stav Ize pouZit jak v pfipadé nerealizovani

VZ, tak v pfipadé chybné evidence.

Nazev Definice

Planovana Zadavaci fizeni na verejnou zakazku zatim nebylo zahdjeno.
Pfipravena k zahdjeni V tomto stavu Ize podat zakazku k ex-ante kontrole.

Zahajena Zadavaci fizeni na verejnou zakazku bylo zahajeno, nachazi se

v nékteré ze svych procesnich fazi.

Pfipravena k zadani V tomto stavu Ize podat zakdzku k interim kontrole.

Zadana Byla uzaviena smlouva na realizaci verejné zakazky. Od toho stavu

Ize podat zakazku k ex-post kontrole.

Zrusena Zaddvaci fizeni na verejnou zakdzku bylo zruseno zadavatelem,
nebo doslo ke zruseni realizace vefejné zakazky v ramci projektu
spolufinancovaného z ESI fond(, nebo bylo zadavaci fizeni zruseno
na zakladé rozhodnuti UOHS. Tento stav je relevantni
i v pripadech, kdy VZ nebyla zahajena.

Splnéna Smlouva na vetejnou zakazku byla splnéna

Nesplnéna Smlouva na vetejnou zakazku byla uzaviena, ale nebyla

realizovana.

Vazba mezi administrativhim stavem VZ a stavem VZ

V tabulce uvadime pfiklad, ktery dokumentuje vztah mezi administrativnim stavem VZ a stavem VZ.
UZivatel vytvofil VZ ve stavu Planovana, vyplnil vSechna povinna pole, navdazal na VZ rozpracovanou

zadost o podporu a VZ podal. Jakmile zahajil vybérové tizeni, aktualizoval stav VZ na Zahajena a znovu
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VZ podal. Pozdéji doslo ke zruseni zadavaciho fizeni, proto uZivatel zménil stav VZ na stav Zrusena

a znovu VZ podal, aby doslo k aktualizaci jejich udaja.

Stav VZ Administrativni stav Pracovni postup
Plgnovdna Rozpracovdna UzZivatel vytvori VZ vmodulu Verejné
zakdazky a vyplriuje vsechna povinnd datovd
pole
Finalizovdna Uzivatel finalizuje VZ
Poddna Zadatel/pfijemce podd VZ
Zahdjena Rozpracovdna UzZivatel méni stav VZ na,Zahdjena”
a vyplriuje vsechna povinnd datovd pole
Finalizovdna Uzivatel finalizuje VZ
Poddna Zadatel/pfijemce podd VZ
Zrusena Rozpracovdna UZivatel méni stav VZ na,Zrusena”
a vyplriuje vsechna povinnd datovd pole
Finalizovdna Uzivatel finalizuje VZ
Poddna UZivatel poda VZ
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4. ZALOZENi NOVE VZ

Stisknutim tlacitka ,,Nova VZ“ na Uvodni obrazovce modulu VZ se vytvofi novy zaznam verejné zakazky.

M_S_2 021+ B Gesky wmm polski  ER english

N NOVA vZ ZADATEL

Machazite se: Masténka  Zadatel | Vefejné zakazky

U kazdého nového zaznamu VZ je nutné vyplnit nasledujici povinné udaje:

e Nazev verejné zakazky — uvedte presné a Uplné znéni nazvu VZ pfi vyhlaseni
e Stav verejné zakazky

e Typ kontraktu zadavaciho/vybérového fizeni

Nachazite se: Nasténka 7adatel Modul VZ Nova VZ

Navigace Pas NOVA VZ

Vefejné zakazky B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

l l

B STAV VEREJNE ZAKAZKY

l a

@ TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI

| a

Po vyplnéni vSech povinnych poli uzivatel stiskne , Vytvofit VZ“, ¢imZ dojde k zaloZeni nové VZ. Tato

nova VZ se ihned zobrazi v pfehledu zaznamu verejnych zakazek na ivodni obrazovce modulu VZ.
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5. ZAHLAVi DATOVE OBLASTI VZ

Zahlavi kazdé verejné zakazky se mirné lisi podle toho, zda je uZivatel spravcem pristupli dané VZ, jejim
editorem, nebo jejim ¢tenarem.

V pfipadé uZivatele, ktery je spravcem pfristupl, zahlavi obsahuje tla¢itka Pfistup k VZ, Smazat,
Kontrola, Finalizace a Tisk, obdobné jako zahlavi Zadosti o podporu.

Navigace N IDENTIFIKACE VZ
Navézané projekty 98 PRISTUPKVZ =~ 3¢ SMAZAT & KONTROLA = @ FINALIZACE | J= TISK
Datové oblasti ~
HASH VZ
Identifikace VZ 26LKpVZ
Zékladni adaje VZ )
ADMINISTRATIVNI STAV VZ
Subjekty VZ Rozpracovana
Udaje o smlouvé/dodatku o
NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

Udaje o némitkach

Pfilohy

UZivatellm, ktefi nejsou spravci pfistupl konkrétni VZ, ale byl jim pfidélen pfistup v roli editora, se

v zahlavi zobrazuji tladitka Spravci pristup(, Zruseni sdileni, Kontrola, Finalizace a Tisk.

Navigace I IDENTIFIKACE VZ
Navazané projekty 9§t SPRAVCIPRISTUPU 3¢ ZRUSENISDILENI = «” KONTROLA | @ FINALIZACE @ 1=h TISK
Datové oblasti S
Datové oblasti Py
HASH VZ
Identifikace VZ 26LKpVZ
Zékladni adaje VZ )
ADMINISTRATIVNi STAV VZ
Subjekty VZ Rozpracovand
Udaje o smlouvé/dodatku L
NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

Udaje o namitkach

Prilohy
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UZivatellm, ktefi nejsou spravci pristupl konkrétni VZ, ale byl jim pfidélen pfistup v roli ¢tenare, se

v zahlavi zobrazuji tla¢itka Sprdvci pfistup(, Zruseni sdileni a Tisk.

Navigace N IDENTIFIKACE VZ
Navézané projekty 8} serivcipRisrur 3¢ zRuSewispiLeni | =N TIsK
Datové oblasti Py
HASHVZ
Identifikace VZ 26LKpVZ
Zakladni idaje VZ )
ADMINISTRATIVNI STAV VZ
Subjekty VZ Rozpracovana
Udaje o smlouvé/dodatku

NAZEV VEREJNE ZAKATKY
Udaje o némitkach

Prilohy

5.1. PRISTUP K VZ #} PRISTUPKVZ

UZivatel, ktery zalozi zakazku, se automaticky stava jejim spravcem pristupu s roli editora. Spravce

pristupl pak miZe pridavat role dalsim uZivatelim (analogicky jako u Zadosti o podporu).

Stiskem tlacitka ,Pfistup k VZ“ se spravci pristupl zobrazi tabulka s pfehledem uZivateld, ktefi maji

k dané VZ pfistup.

Nachézite se: Nasténka 7adatel Modul VZ 2GLKpVZ | Pristup k VZ

Navigace N PRISTUP KVZ
Vefejna zakazka i - o o 5 o
Nazev Uiivatelské jméno Sprévee pristupii Editor Ctenai
[ i/l ¥ Oy mh / ov
BOHESIRE + <
FATESTER <
JAKXMSMT <
Ly iBL (M| Polozeknastrnku | 25 = Stranka1z1, polozky 122323

Nowziznam | smazat ]

NAZEV SPRAVCE PRISTUP(
BOHESIRE

UZIVATELSKE JMEND
BOHESIRE 1 Editor O Ctenaf
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dokumenty OP TAK, zejména PpZP — obecnd ¢ast a PpVD OP TAK

Novy uZivatel je na VZ pridan pomoci tlacitka ,,Novy zaznam®. Je tfeba vyplnit jeho uZivatelské jméno

v IS KP21+ v pfesném znéni a dale zaskrtnout jednu z roli — editor nebo ¢tenar (nelze zvolit oboje,

uzivatel nem(ize byt soucasné editorem i ¢tenafem v ramci jedné verejné zakazky).

[ Nowgmon | St [ Vet ] Somo |

NAZEV
Pofizeni laboratorniho vybaveni

UZIVATELSKE JMENO

SPRAVCE PRISTUPD
BOHESIRE

O Editor

O Ctenaf

1B UZIVATELSKE JMEND UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K VZ

[

Po uloZeni se uzivateli, kterému byl ptidélen pfistup kVZ, na lvodni obrazovce modulu VZ

pod prehledem zaznam( verejnych zakazek zobrazi nova tabulka Konto nep

fijatych VZ. Zde je u kazdé

VZ moiZnost ,Pfijmout” nebo ,Odmitnout”. Po pfijeti se dana VZ presune uZzivateli do tabulky

s pfehledem zaznamd verejnych zakazek. Tabulka Konto nepfijatych VZ se zobrazuje pouze tehdy, kdyz

u uzivatele existuji zaznamy VZ, které Cekaji na prijeti/odmitnuti, v ostatnich pfipadech neni tabulka

na Uvodni obrazovce modulu VZ viditelna. Pridéleni pfistupl se projevi az ve chvili, kdy uZivatel VZ

Ve
ptijme.
113 NOVA VZ ZADATEL NAPOVEDA
MNachazite se Nésténka  7adatel Vefejné zakazky
Navigace ~ VERE JNE ZAKAZKY
Zadatel Administrativni stav VZ HASHVE HASH podtypu VZ Nazev vefejné zakazky Stav veiejné zakazky
\ Y | x| x| h |l g
Rozpracovana TNAPIVZ Kancelafské potfeby Zadéna
M4 m L3N] PoloZek nastranku | 25 ¥ Stranka 1z 1, polozky 0aZ 0z 0
Konto nepfijatych VZ
MNazev vefejné zakizky Sprivce pristupli
[ il \/
Poiizeni laboratorniho vybaveni BOHESIRE
Export standardni
LR El P | M| Poloieknastrinku 25 ¥ Stranka 121, polozky 12121
Pro piijmuti/odmitnuti sdileni VZ od jiného uzivatele vy étni VZ ze seznamu 2 stisknéte tlatitko
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Jakmile uZivatel pfistup k VZ pfijme, spravce pristupd mu maze pridélenou roli (editor, ¢tenar), kdykoliv

zménit. V tabulce pfistupt k VZ zvoli daného uzivatele a stiskne tlacitko ,,Zménit nastaveni pfistupu®.

Nachazite se Nésténka  7adatel  ModulVZ ~ 2GLKpvZ | PiistupkVZ

Navigace A PRISTUP K VZ
Vefejna zakézka Nizev Ugivatelské jméno Spravee piistupi Editor Etendt
x| ¥ or oy m /
BOHESIRE + +
FATESTER v
JAKXMSMT +

M4 u kM PoloZek na strinku | 26 ¥ stranka1z 1, polozky 122323

NAZEV SPRAVCE PRISTUPU
BOHESIRE

UZIVATELSKE JMENO

FATESTER ) Editor 0 Ctena Zménit nastaveni pristupu
Pfedat vlastnicka prava tomuto spravei

Zde muzZe upravit danému uZivateli upravit pfistup k VZ, nebo mu pomoci moznosti ,Zrusit sdileni
sprdvci“ pristup k VZ odebrat. Uzivateli s roli editor, poté, co pfijal pfistup k VZ, lze rovnéz predat
vlastnicka prava k VZ, dotycny se poté stane novym spravcem VZ. Kazdd VZ m(ize mit vidy pouze

i
1

jednoho spravce. Pro uloZeni zmén je nutné stisknout tlacitko ,Zménit nastaven

Nachazite se: Nasténka  Zadatel  ModulVZ ~ 26LKpVZ  PiistupkVZ .:' Iména piistupl

Navigace ~ ZMENA PRISTUPD

Ulozit a zpét » o
Menime nastaveni spravei: FATESTER
Editor
O Ctenaf

[ Sprévce piistupl
Zatrhnout v piipad&, Ze chcete odepfit tomuto sprave plistup.

O Zrusit sdileni spravci

Pred spuiténim akce si ovéite, Ze nastaveni zmény pfistupl odpovida Vagim potiebam.
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Predat vlastnicka prava k VZ Ize rovnéz v tabulce pristupt k VZ, kdy uZivatel s roli spravce pfistup( zvoli

uZivatele, kterému chce vlastnickd prava k VZ prevést, a stiskne tlacitko ,Pfedat vlastnicka prava

tomuto spravci”.

PRISTUP K VZ

Nazev Utivatelske jméno Spravee piistupl Editor Ctenai
| 1Y | Yy OY oY oY
Kancelafské potfeby BOHESIRE + <

Kancelarské potfeby FATESTER v

|| 4 E (Nl Polozek nastranku | 25 =

NAZEV

Kancelafské potieby
UZIVATELSKE JMEND
FATESTER

Stranka 1z 1, polozky1ai2z2

SPRAVCE PRISTUPD
BOHESIRE

2] Editor O Ctend Zménit nastaveni piistupu

Predat viastnicka prava tomuto spravci

Vs vz

Upozornéni: Z pohledu pfistupu k VZ je nutné k tzv. podtyplm VZ (minitendry, cally, dilci ¢asti zakdzky)
pfistupovat jako k samostatnym zdznamim VZ, tedy je nutné, aby spravce VZ nastavil pristup
ostatnim uZivatelim pro kaidy podtyp VZ samostatné. UZivatel, kterému byl udélen pfistup

k nadfizené VZ (napf. zavedeni ramcové dohody ¢i dynamického nakupniho systému) neziskava

automaticky pfistup ke vsem podrizenym podtyplm VZ.
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] L . %} SPRAVCI PRISTUPU
5.2. SPRAVCI PRISTUPU

UZivateli, ktery neni spravcem projektu, ale byl mu pridélen pfistup v roli editora nebo ctenare, se
v zahlavi namisto tlacitka ,,Pristup k VZ“ zobrazuje tlacitko ,Spravci pfistupa”. Tlacitko zobrazi tabulku
s prehledem uzivatell, ktefi maji k dané VZ pftistup. UZivatel vSak neni opravnén pfistupy jinych

uzivatel( jakkoliv upravovat, tabulka ma pouze informativni charakter.

1. ZADATEL NAPOVEDA

Nachézite se: Nasténka 7adatel  ModulVZ ~ 2GLKpVZ  Pofizeni laboratorniho vybaveni | Sprévei pfistupt

Navigace ~ SPRAVCI PRISTUPU
Vefejna zakdzka
Sprévei VZ
Ugivatelské jméno Sprévee piistupll Editor Ctendf
[ r oy oY oy
BOHESIRE 4 +
FATESTER +
JAKXMSMT +

|| «[1]»  m| Poloteknastranku 25 + Stranka 121, polozky 132323

5.3. ZRUSENI{ SDILENI 9 ZRUSENI SDILENI

UZivateli, ktery neni spravcem projektu, ale byl mu pridélen pfistup v roli editora nebo ctenare, se
v zahlavi zobrazuje tlacditko ,Zruseni sdileni”. Stisknutim tohoto tlacitka si uZivatel odebere pfistup
k dané VZ.

Upozornéni: Zruseni sdileni VZ probéhne okamZzité po stisknuti tlacitka, nepredchdazi mu zadna dalsi

kontrolni hlaska.

5.4. SMAZAT K SmazAT

UZivateli, ktery je spravcem projektu, se v zahlavi zobrazuje tlacitko ,Smazat”. Stisknutim tohoto

tlacitka dojde ke smazani zaznamu VZ.

Upozornéni: Tlac¢itko Smazat je k dispozici pouze u zaznam0 VZ, které zatim nebyly nikdy podany na
RO. Pokud uZivatel potfebuje smazat jiz podany zadznam VZ, je nutné vyuZit jeden z moinych

navazujicich stavll VZ (Zrusena, Nesplnéna).
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5.5. KONTROLA +" KONTROLA

Stisknutim tlacitka ,,Kontrola“ systém provede kontrolu vSech datovych poli na VZ a vyhodnoti spInéni
podminek pro finalizaci a podani VZ. Podrobnéjsi informace o finalizaci a podani VZ jsou uvedeny

v kap. 8.

5.6. FINALIZACE & FINALZACE

Stisknutim tlacitka ,Finalizace” systém automaticky provede kontrolu povinnych udajd na VZ
av pfipadé, Ze bude kontrola v pofadku, zaznam verejné zakdzky finalizuje. Tim zamezi dalsi

editovatelnosti zaznamu. Podrobnéjsi informace o finalizaci a podani VZ jsou uvedeny v kap. 8.

TISK
5.7. TISK =

Stisknutim tlacitka ,Tisk” dojde k vygenerovani dokumentu v .pdf formatu, ktery bude obsahovat

aktualné vyplnéné udaje na VZ vCetné seznamu pfiloh (analogicky jako u Zadosti o podporu).
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6. DATOVA OBLAST VZ

Datova oblast zaznamu VZ obsahuje tyto dil¢i obrazovky: Navigace ~

e Identifikace VZ —kap. 6.1 Navazané projekty

e Zakladni udaje VZ—kap. 6.2 Datové oblasti ~
e Subjekty VZ-kap. 6.3 Identifikace VZ
) Zakladni adaje VZ
e Udaje o smlouvé/dodatku — kap. 6.4 )
Subjekty VZ
e Udaje o namitkach — kap. 6.5 (idaje o smlouvé/dodatiu
e Pfilohy —kap. 6.6 Udaje o namitkach
Piilohy

6.1. IDENTIFIKACE VZ

Obrazovka obsahuje obecné Udaje o zaznamu VZ, pfedevsim identifikaci HASH, aktudlni administrativni
stav VZ, historii stavi administrace, nazev vefejné zakazky. VSechna datova pole na této obrazovce se
vypliuji automaticky, uzivatel tyto udaje needituje.

Navigace [ IDENTIFIKACE VZ
Navazané projekty 98} PRISTUPKVZ | 7 KONTROLA [ FINAUZACE | |y TIsK
Datové oblasti ~
HASHVI ZAZNAM WYTVORIL/A
Identifikace V2 20RONVZ BOHESIRE Verze
Zakladni adaje VZ )
ADMINISTRATIVNI STAV VI NAPOSLEDY ZMENIL/A
Sbjekty VZ Rozpracovand BOHESIRE
Udaje o smlouvé/dodatku . o i o
- 18 NAZEV VEREINE ZAKAZKY DATUM A &AS POSLEDNI ZMENY
Udaje o némitkach Nakup ICT ] 28.03.20228:29
Pfilohy
Historie stavii administrace
Mézev stavu administrace Datum prepnuti Uiivatel, ktery proved piepnuti stavu
[ b |l vl b4

Rozpracovana 17.02.202211:29 BOHESIRE

Podané 02.02.2022 11:08 BOHESIRE

Finalizavana 02.02.2022 11:08 BOHESIRE

Rozpracovana 02.02.2022 11:03 BOHESIRE

|4 E P || M| Polojeknastrinku |25 ¥ Stranka 121, polozky 12424
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6.1.1. VERZE A HISTORIE UPRAV VZ Verze

Pokud byla verejnd zakazka alespori jednou podana na RO, na obrazovce se objevi i tladitko ,Verze.
S kazdym novym poddanim vznikd nova verze strukturovanych dat verejné zakazky tak, aby bylo mozné
sledovat vytvorené zmény. Pod tlacitkem ,Verze” je k dispozici prehled vsech dosud podanych verzi

zadznamu dané VZ, a to vidy v podobé, v jaké byla VZ podana na RO.

Nachézite se Nasténka  Zadatel  ModulvZ  Kancelafské potfeby Identifikace VZ | Verze zdznamu

Navigace S VERZE ZAZNAMU

Ulezit a zpét Datum veize zaznamu Veize
| Al |
20.10.2021 1206

29.10.202112:15
2910202112221
29.10.202112:37

o e w e o

14.03.202210:39
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6.2. ZAKLADNI UDAJE VZ

Na obrazovce ,Zakladni Udaje VZ“ se vyplnuji zakladni Udaje o verejné zakazce v zavislosti na jejim
stavu (fazi). Vybérem z Ciselniku uZivatel vybira jednotlivé skutecnosti. Podle vyplnéné hodnoty v poli
,Stav verejné zakazky” jsou jednotlivda pole VZ povinné/nepovinné k vyplnéni. Detail obrazovky
a jednotliva povinné pole se méni podle volby na dil¢ich Ciselnicich, proto je nezbytné postupovat pfi
jejich vyplfiovani postupné.

Nachzite se: Misténks ~ Zadatel ~ ModulVZ | MakupICT | Zakladniddaje V2

Navigace ~ ZAKLADNI UDAJE VI

Mavazané projekty i§} PRISTUPKVZ | 3¢ SMAZAT = & KONTROLA | g FINAUZACE Iy TISK

Datové oblasti ~

dentifikace V2 1B STAV VEREINE ZAKAZKY H.i-S.H vz
[Pranovana [=] vz

Zakladni daje VZ

EisL sKLowvy
Subjekty VZ ‘
Udaje 0 smlouvé/dodatku
Udaje o namitkéch
Piloh O sdrufeni zadavatel( (O Pfedb&iné opatfeni O centrélni zadavatel [0 Zakézka napiit Operatnimi programy
filohy
[ Rizeni presahujici limity Unie [ Podnétna UOHS [ Znowu vyhlagend V2 ) JeVZ sparovana s IS NEN?

— Zakladni (daje o vefejné zakd
1B HAZEV VEREINE ZARAZKY
[ Makup 1ET ]

P PREDROKLADANE DATUM TAHAJENT
18 TYP KONTRAKTU ZADAVALIHO/VVBEROVEHD RiZENI O e EER O ED Rz

e I — -

) I DATUM 7844 SN ZADAVACIHO/
w00 Cev HAZEV CPY YSEROVEHD RIZEN
T i o g 18 FREDPOKLADANE DATUM UKDNCEN
18 REFIM VEREINE ZARATRY DRUH ZADAVACIHO RizeniviBEROVEND RizENi ZADAVACIHONYEEROVEHD RIZENI
_ _ M oy _ 1B PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKATKY
1 SPECIFIKACE DRUHU ZADAVATELE MENA VVEEDPH HOEFICIENT BEZ DPH

8 | a | a ]

—Piadmét verajné 2akizky

18 PREDMET VEREINE ZaxAziY DALST PREDMET VEREINE ZAKAZKY

18 STRUENY FORIS PREDMETU VT 071000 Oteviit v novém okné
— Casthy zpi ych widap predpokladané hodnoty V2

BET0PH SOPH
—Vazha nals NEN

Zpfistupnit VZ pro NEN Parovat s IS NEN

Stav verejné zakazky — viz. prehled stavd VZ v kap. 3.

Hash VZ — jedinecny identifikator zdznamu VZ, pole se vypliiuje automaticky ptizaloZeni nového

zaznamu VZ

Cislo smlouvy — povinné od stavu VZ Zadana
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6.2.1. ZAKLADNI UDAJE O VEREJNE ZAKAZCE

Nazev verejné zakazky — uvedte presné a Uplné znéni ndzvu VZ pfi vyhlaseni

Typ kontraktu zadavaciho/vybérového fizeni — uzivatel vybira typ uzavirané smlouvy mezi zadavatelem

a dodavatelem z nasledujiciho ciselniku:

Dle polské legislativy — pro OP JAK nerelevantni

PFimy ndkup — pro OP JAK nerelevantni

Ramcova dohoda — detailné popsano v kap. 12.1
Dynamicky nakupni systém — detailné popsano v kap. 12.2
Smlouva

Smlouvy na ¢asti VZ dle § 35 ZZVZ — detailné popsano v kap. 12.3

Kéd CPV — nepovinné pole — uZivatel vybira kod z ciselniku druhu VZ dle klasifikace CPV (Common

Procurement Vocabulary)

Nazev CPV - pole se vyplfiuje automaticky v pfipadé zvoleni kodu CPV z Ciselniku

ReZim verejné zakazky — uZivatel vybira druh VZ dle jeji predpokldadané hodnoty z nasledujiciho

Ciselniku:

Nadlimitni

Dle polské legislativy — nad 30 tisic EUR — pro OP JAK nerelevantni

Dle polské legislativy — nad 50 tisic EUR — pro OP JAK nerelevantni

Podlimitni

Malého rozsahu (malé hodnoty)

Vyssi hodnoty (zakazky mimo rezim ZZVZ s predpokladanou hodnotou vyssi nez 2 000 000 K¢
bez DPH pro zakazky na dodavky a sluzby a vyssi nez 6 000 000 K¢ bez DPH v pfipadé zakazek

na stavebni prace)

Druh zaddvaciho/vybérového Fizeni — pole povinné od stavu VZ Zahajena — uzivatel vybird druh

zadavaciho/vybérového Fizeni z nasledujiciho ¢iselniku:

Dle polské legislativy — pro OP JAK nerelevantni
Inovacni partnerstvi

Jednaci fizeni bez uverejnéni

Jednaci fizeni s uverejnénim

Koncesni Fizeni

Otevrené fizeni

Rizeni se soutéinim dialogem

UZsi fizeni

Zjednoduseny rezim

Zjednodusené podlimitni fizeni

Verejna zakazka v dynamickém nakupnim systému
Zadavaci fizeni mimo rezim zdkona o zadavani verejnych zakazek

Vefejna zakazka na zdkladé ramcové smlouvy/ramcové dohody
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Specifikace druhu zadavatele — uZivatel vybira druh zadavatele VZ z nasledujiciho ciselniku:

e Vefejny

e Zadavatel sektorové VZ

e Zadavatel dotované VZ

e lJiny, ktery neni definovan v ZZVZ
Ména — pole povinné od stavu VZ Zahajena — uzivatel v Ciselniku zvoli, v jaké méné uvadi financ¢ni
Castky VZ:

e Koruna Ceska

e Euro

o Zloty
Vyse DPH — pole povinné od stavu VZ Zahajena — uzivatel v Ciselniku zvoli vysi DPH, ktera se vztahuje
k VZ:

e Jina ¢astka — v pfipadé této volby je nutné vyplnit koeficient DPH
e Mix sazeb DPH

e 0%

o 10%
o 15%
e 21%

Koeficient — pole je povinné pouze v pfipadé, kdy uZivatel v Ciselniku ,Vyse DPH” zvoli hodnotu ,Jind
Castka”, uzivatel vypliuje celé Cislo vrozmezi od 0 do 100. Hodnota zadand v poli Koeficient se
promitne do vSech poli, kde se z ¢astky bez DPH dopocitava castka s DPH (napf. v ramci formulare

Zakladni Gdaje VZ v oddilu Castky zpGsobilych vydaji pfedpokladané hodnoty VZ).

Predpokladané datum zahajeni zadavaciho/vybérového Fizeni — pole povinné ve stavech VZ Planovana

a Pripravena k zahdjeni, od stavu Zahajena nahrazeno polem Datum zahajeni zadavaciho/vybérového

fizeni — uzivatel uvede datum, kdy predpoklada zahajeni zadavaciho/vybérového fizeni

Datum zahdjeni zaddvaciho/vybérového Fizeni — pole povinné od stavu VZ Zahajena — uZivatel uvede

datum, kdy zadavatel zahajil zadavaci/vybérové fizeni

Predpokladané datum ukonceni zadavaciho/vybérového Ffizeni — uZivatel uvede datum, kdy

predpoklada ukonéeni zadavaciho/vybérového fizeni

Predpokladand hodnota verejné zakazky bez DPH — uZivatel uvede predpokladanou hodnotu celé VZ,

v¢. mimoprojektovych nakupt
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6.2.2. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Predmét verejné zakazky — uzivatel vybira z Ciselniku pfedmét smlouvy na VZ. V pfipadé smisenych VZ

zde uvede hlavni pfedmét VZ a dalsi (vedlejsi) predmét vepise do nepovinného pole ,Dalsi predmét

verejné zakazky”:

e Dodavky

e Sluzby

e Stavebni prace

e Koncese na sluzby

e Koncese na stavebni prace
Dalsi predmét verejné zakazky — v pfipadé smiSenych VZ do tohoto pole uZivatel uvede dalsi (vedlejsi)
pfedmét VZ

Struény popis predmétu VZ — uZivatel stru¢né popise pfedmét plnéni VZ

6.2.3. CASTKY ZPUSOBILYCH VYDAJU PREDPOKLADANE HODNOTY VZ

Céstka zpUsobilych vydajd pfedpoklddané hodnoty VZ bez DPH — pole povinné od stavu VZ Zahajena —

uzZivatel uvede predpokladanou vysi zpuUsobilych vydaji z hodnoty VZ bez DPH, kterd se vazie

k projektovym nakuplm

Castka zpUsobilych vydaji predpoklddané hodnoty VZ s DPH — &astka se vypocitava automaticky

na zakladé udajt vyplnénych v polich ,Castka zplsobilych vydajd predpoklddané hodnoty VZ bez DPH“
a, Vyse DPH“.

6.2.4. VAZBA NA IS NEN

Narodni elektronicky nastroj (NEN) je komplexni elektronicky ndastroj pro administraci a zadavani
verejnych zakazek a koncesi pro viechny kategorie vefejnych zakazek a vSechny kategorie zadavateld,

v€. sektorovych.

Vazba VZ na IS NEN je nepovinnag, slouzi uzivateli k usnadnéni vyplfiovani datovych poli na VZ. Pokud
je sparovdna s IS NEN, je moZné nékteré udaje o VZ stahnout z IS NEN a neni nutné je rucné vypliiovat
v modulu VZ. Vazba na IS NEN tedy Setfi uzivateli ¢as a eliminuje riziko chybovosti pfi vyplfiovani Gdajd
o VZ.

Nejprve je nutné vefejnou zakdzku zadat do IS NEN. Portdl NEN je kdispozici zde:

https://nen.nipez.cz/, na tomto odkaze také naleznete uZivatelské prirucky k portalu NEN.

Jakmile je VZ v IS NEN zaddna, uZivatel vstoupi na vytvofenou zakdzku v modulu VZ v IS KP21+ a zjisti
jeji ,HASH VZ“. V portalu IS NEN je poté nutné zadat tento HASH VZ z modulu VZ, ¢imZ dojde
ke zpfistupni postupu pro MS2021+. Uzivatel v IS NEN na detailu pfislusné verejné zakazky rozbali
zalozku ,Sprava VZ“, zde klikne na moznost ,Zpristupnit postup pro MS2021+“ a do zobrazeného
datového pole ,Hash z MS2021+“ zada zjistény HASH VZ. Poté vpravo dole stiskne tlacitko
»Zpristupnit”.
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Poté muzZe uzivatel pokracovat v dalsi administraci VZ v modulu VZ v IS KP21+ a sparovani zakazky

dokondit.

UzZivatel na obrazovce ,Zakladni Gdaje VZ“ stiskne tlacitko ,,ZpFistupnit VZ pro NEN“ ve spodni ¢asti
obrazovky v sekci ,Vazba na IS NEN“. Po informaci o provedeni akce se opétovnym kliknutim
na obrazovku ,.Zakladni Udaje VZ“ v levém menu vrati zpét na predeslou obrazovku.

—Vazba na IS NEN

Zpristupnit VZ pro NEN Parovat s IS NEN

UZivatel nasledné stiskne tlacitko ,Parovat s IS NEN“.

—Vazba na IS NEN

Zpristupnit VZ pro NEN Parovat s IS NEN

MNachazite se: MNasténka Zadatel Modul VZ Test-NEND1 Identifikace VZ | Parovat s 1S NEN

Navigace N PAROVAT S IS NEN

V ptipadé, kdy se zobrazi informace, Ze stazeni dat z IS NEN trva déle a nebylo jesté dokonceno, klikne

DATA Z 15 NEN ZATIM NEBYLA STAZEMA. ZKUSTE TUTO OBRAZOVKU NACIST POZDEJ.

UzZivatel na tlacitko , UloZit a zpét“ a pokus o sparovani VZs IS NEN provede pozdéji.

Pokud spdarovani nebylo Uspésné, zkontrolujte spravnost postupu, predevsim to, zda byl
v portalu IS NEN zadan HASH VZ a zda byla zakazka zpfistupnéna pro MS2021+.

VEREJNOU ZAKATZKU NELZE PARDVAT 5 15 NEM KVULI NiZE UVEDENE CHYBE.

POPIS CHYBY

Mepodafilo se najit zakazku.

Pokud sparovani probéhlo Uspésné, zobrazi se informace s doplnénymi udaji , Systémové cislo NEN“
a ,Nazev verejné zakdazky v IS NEN“. UzZivatel zkontroluje, zda se jedna o VZ, jejiz Udaje chce z IS NEN

stahnout, poté stiskne tlacitko ,Parovat s IS NEN“.

Nachézite se: Nasténka  Zadatel  ModulVZ ~ Test-NENOI Test-NENO2  Identifikace VZ | Pérovat s 1S NEN

Navigace A PAROVAT S IS NEN
UloZit a zpét
HASH VZ NAZEV VEREJNE ZAKAZKY
39520V TestNENOT ||
SYSTEMOVE CiSLO NEN NAZEV VEREJNE ZAKAZKY V 1S NEN STAV ZPRISTUPNENI
N006/22/V00001578 Prenos MS/NEN 13/04/22 Ceka na potvrzeni

29



UPOZORNENI PRO ZADATELE A PRIJEMCE Z OP TAK:
PFirucku Ize vyuZit vyhradné pro ucely sezndmeni s modulem VZ v ISKP21+ a jeho funkcionalitami.
Ostatni informace k administraci VZ nelze brat jako relevantni a je nutné se fidit metodickymi
dokumenty OP TAK, zejména PpZP — obecnd ¢ast a PpVD OP TAK

Timto krokem dojde k automatickému zaskrtnuti checkboxu ,Je VZ sparovana s IS NEN?“ v horni ¢asti
obrazovky ,Zakladni udaje”.
ZAKLADNI UDAJE VZ

§} PRISTUPKVZ = ¢ SMAZAT & KONTROLA  f FINALZACE | ) TISK

B STAV VEREJNE ZAXATHY HASH VZ
[ B  |msav

EisLo sMLouvY

—

[ SdruZeni zadavateli [ Pfedbézné opatfeni [ Centralni zadavatel [} Zakazka napfic Operacnimi programy

[ Rizeni presahujici limity Unie [ Podnét na UOHS [ Znovu vyhlasena VZ I [¥) JeVZ sparovana s 15 NEN? I

UZivatel poté stiskne tlacitko ,Stadhnout data z NEN“ a kliknutim na ,Ano” potvrdi zobrazenou

informaci.

= @

Vazba na IS NEN
Zpfistupnit VZ pro NEN

SYSTEMOVE CiSLO NEN
| N0B/22/V00001578 |

Parovat s IS NEN

EAS POSLEDNIHD STAZEN] DAT

Zrusit parovani s IS NEN
Opravdu cheete stahnout data?
™% StaZenim muze dojit k pfepsani jiz

Stahnout data z NEN & viozenjch idzd.
l Ano |I| Ne |

s v v s

Timto krokem dojde ke stazeni Udaji o VZ z IS NEN a k automatickému vyplnéni pfislusnych datovych
poli. Tlacitka Zpristupnit VZ pro NEN a Parovat s NEN jsou jiz v této fazi neaktivni.

UZivatel zkontroluje, Ze se na formulati VZ datova pole doplnila Udaji z IS NEN. Soucasné se v sekci

,Vazba na IS NEN“ zobrazuje ¢as posledniho stazeni dat.

— Zakladni (daje o vefené zakazce

B MAZEV VEAEJHE TAHAZKY
[ Prenos MS/NEN 13/04/22 |
T FREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI
B TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYEEROVEHD RiZewi IADAVACIRO/VYEEROVEHD RIZENI
’Smlcuva ] =] | | ]
. . DATUM 7AHAJEH] 7ADAVALIHO/

ko CPV NAZEV CPV VVBERDVEHG RIZENI

L L FREDPOKLADAME DATUM UKDNCENT
B REZIM VEREINE ZAKAZHY DRUH ZADAVACIHO RiZENI/VYBEROVEHD RIZENI TADAVACIRO/VYBERONEHD RIZENI

. . ) ) PREDFOKLADANA HODHOTA VEREJNE TAKAZHY

B SPECIFIKACE DAUHU ZADAVATELE MENA VVSE DPH KOEFICIENT BEZ DFH
’ 8 | a8 | a8 | [ 655500

— Wazha na IS MEN

SYSTEMOVE CiSLO MEN
| NO0G/22/V00001578 |

Parovat s IS NEN

CAS POSLEDNIHO STAZENI DAT
13.04.202211:23

Zrusit parovani s IS NEN
Stahnout data z NEN
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Datové polozky, které nebudou prenaseny z NEN, ale které bude v ramci administrace VZ nutné

v MS2021+ evidovat, uZivatel vyplni v IS KP21+ béZznym zplsobem pFimo na formulari VZ.

6.2.5. CHECKBOXY

Obrazovka Zakladni udaje VZ také obsahuje checkboxy, které uZivatel zaskrtne v pfipadé, Ze jsou

pro danou VZ relevantni:

e SdruZeni zadavatell

e Rizeni pfesahuijici limity Unie
e Predbéiné opatreni

e Podnét na UOHS

e Centralni zadavatel

e Znovu vyhlasena VZ

Nachdzite se: Nasténka ~ Zadatel  ModulVZ | NakupIcT | Zakladnitdaje vZ

Navigace N ZAKLADNI UDAJE VZ

Navézané projekty i§F PRISTUPKVZ 3¢ SMAZAT o KONTROLA | @ FINALIZACE  iZh TISK

Datové oblasti ~
1B STAV VEREJNE ZAKAZKY HASHVZ

Identifikace VZ e .
lP\anovana ] E 2KjdvvzZ

Zakladni udaje VZ

h CisLo sMLOUVY

Subjekty VZ ‘

Udaje o smlouvé/dodatk

Udaje o namitkach

Pilohy [ Sdruzeni zadavateli [0 Piedbézne opatieni [ Centralni zadavatel (0 Zakdzka napfic Operacnimi pragramy
[ Rizeni piesahujici limity Unie O Podnét na UOHS O Znovu vyhlasena VZ (O Je VZ sparovana s IS NEN?

Informace o predbéZném opatieni a podnétu na UOHS vloZi uZivatel na zdznam VZ bezprostiedné poté,
co se o podani navrhu nebo podnétu oficidlné dozvi. Checkboxy ,, Predbéiné opatreni”
a ,Podnét na UOHS“ miiZe uzivatel zaskrtnout kdykoliv, kdy je zdznam VZ v administrativnim stavu
Rozpracovana bez ohledu na stav VZ (fazi Zivotniho cyklu verejné zakazky). UZivatel zaskrtne pfislusny

checkbox a souvisejici dokumenty vloZi do obrazovky ,,Pfilohy“, viz kap 6.6.

Dale se na obrazovce zobrazuji checkboxy, které jsou zaskrtnuty automaticky na zakladé vyplnénych

Udajl o dané VZ a uzivatel je nemuzZe editovat:

vsv

e Zakazka napri¢ Operacnimi programy — checkbox se vypliuje automaticky na zakladé projekt(

navazanych na danou VZ

e JeVZsparovanas IS NEN? — checkbox se vypliiuje automaticky na zakladé Gdajd o dané VZ

6.3. SUBJEKTY VZ
Na kazdé VZ v ramci modulu VZ je nutné vyplnit idaje o dodavateli/dodavatelich. Ke kazdému zdznamu

VZ je moiné pfiradit jednoho ¢i vice dodavatel(, bez ohledu na typ kontraktu dané VZ. Na této

obrazovce se také uvadi Udaje o zadavateli VZ, popt. o zastupci zadavatele.
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Stejné jako u Gidajd na obrazovce Subjekty v ramci formulafe Zadosti o podporu se tdaje o jednotlivych

subjektech vkladaji pomoci identifika¢niho Udaje organizace v poli ,IC“ a nasledné validace.

L MOOUL VT RDATEL HAPIVEDA
Mazrdale s Mbtinis  Zaselel  MoodwVT o NEkpICT | Sublkey VD
Hanigace e SURIEKTY VI
Madzant projekTy ﬂm:ul:m|vm&mlﬁm
OCabowt pilasdl s
i Hizwr mkjikda’ Jaez u g mant =13 Fugnsy
i [ I [l Y Y

Taklaonl dsak VI
Subjekty VI

Udaje o smioustSodatio
Uzak o ndmicen

FrEohy

Uwrainzey Lns sk oze gz

Expont standardni

W4 1 AL thh.'::.ﬂrhul-" -I

Siska 1 £ 1, pokeliyDatDz0

s
[ | REUETIT
i s (1]
W e Ty
gy —— [ O Fyaicks sacbaneoodnbaiel O Mapiatr
alkdawang subjold - I
m: DATEM 05 VAL
HUZV SERJERTE PARMITIEUL
Adrasy
e it P sk Lim b Lhiza Gk nba iwrtai L3 dro vewdirs e
Ll
¥ A 4l [ 4] 7 4l [, 4, | A

Mermbrery Didea iy kst acees

() s " [k

| MHogjzioam | et

Pektvim i 2y . |

Shriska 12 1, pokefiyDaZ0z0

il 26T

i bkt

o Bag BTl & B v e

B i Urnis SRENTAL L PR AR T EALAT. 3L IAcTeS

Ty acneay

2 Fdzn | vazwe |
[ i i | i L
& Adresa ofieldinl [adresa sifla organiacs] tarmwmry i zdzmany kst . |
o Adrasa pra donuten’ Hjie] 1 * -.'.' Pzieank ra ptrick ix - l Erisks 11 3, poleteyD et 020 |
4 ding aoress

M Adresa mlsta podelicn!

B Advesa relsta walimace

T Advesa traidhe by

Adrasa trvaidho byEER LWL podnikin]
LM PEe | Polaekre ik | 2 .-| Seihe 2 pekl 10l T2T
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6.3.1. VITEZNY DODAVATEL

Typ subjektu — nejprve je treba v Ciselniku u pole , Typ subjektu” zvolit, o jaky typ subjektu se jedna.
U kazdého nového zaznamu subjektu je jako vychozi typ nastaven , Vitézny dodavatel”, v Ciselniku je

vSak také mozZnost zvolit typ , Zadavatel” nebo ,Zastupce zadavatele”.

SUBJEKTY VZ

§ff PRISTUPKVZ | 3¢ SMAZAT | o7 KONTROLA @ FINALIZACE | /=y TISK

Typ subjektu Nazev subjektu/Jmeéno a piijmeni IC/RE Neplatny

| [Y | Y | Y .

Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Export standardni

M| 4 u [ BIN] PoloZek na stranku | 25 Stranka 121, poloZky 0 a

B TYP SUBJEKTU

Vitézny dodavatel B Smazat zdznam

B KoD STATU

[(;zE|[“;Egké republika ]E [ Fyzicka osoba nepodnikajici =) vibér 2 tizelnilou
‘. Validovany subjekt - 1€ \
artc DATUM A EAS VALIDACE Kid Nizev CT
[ )
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA | T |
16 Vitézny dodavatel
32 Zadavatel
33 Zastupce zadavatels

Kéd statu —v pripadé, Ze je subjekt z jiného statu ne? z Ceské republiky, uZivatel vybere kéd pfislusného

statu z Ciselniku.

s

I€ — uzZivatel vyplni identifika¢ni Udaj organizace

Po vyplnéni identifikacniho Udaje organizace uzivatel stiskne tlacitko Validace .

Systém je napojeny na Zakladni registry, jejichz prostfednictvim jsou data o subjektech projektu
validovana. Stiskem tlacitka ,Validace” jsou Udaje o subjektu ovéreny a doplnény do datovych poli

na obrazovce.

SUBJEKTY VZ
981 PRISTUPKVZ | 3 SMAZAT | «” KONTROLA ) FINALIZACE | Fh TISK
Vysledek operace:

Validace 10 byla isp&éné provedena. Pokud jste zménili IE0, zkontrolujte si prosim iidaje o osobach a adresach.

Lze vytisknout pies K wvou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Zpét
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U subjektd VZ nejsou evidovana data v takovém rozsahu jako u ostatnich typl subjektu (napf.

na formulafi Zadosti o podporu). Evidovany jsou pouze identifikacni Gdaje subjektu (nazev subjektu

a pravni forma) a adresa subjektu.

V pripadé, Ze je vitéznym dodavatelem subjekt z jiného stitu nez z Ceské republiky, je postup

nasledujici:

UZivatel vybere koéd prislusSného statu
z ¢iselniku a déle vyplni tdaje o IC a ndzvu
subjektu. Poté zvoli zrozeviraciho
seznamu pravni formu dodavatele a udaje

uloZi.

vyplni oficidlni adresu

dodavatele, t;j.

Dale uZivatel
zahrani¢niho v Casti
»Adresy” pomoci tlacditka ,Novy zaznam*“

zaloZi novy zaznam adresy. Vybere kod

L Nowyzaznam ] uerit ] Somo___

B TYP SUBJEKTU

[Viléznjl dodavatel

8

@ KD sTATU

IDEU | Nemecko

[ Fyzicka osoba nepodnikajici

8

I Zahraniéni subjekt

B IC ZAHRANICN]

1B NAZEV SUBJEKTU

[

|

B PRAVNi FORMA

l

statu a do textového pole vyplni adresu dodavatele. Jako typ adresy uvede ,Oficidlni adresa“.

Adresy

Kod stétu Nazev obce Cast obce Ulice

Gislo
popisné/evidenéni

Cislo orientani

pst Adresa uvedend textové

[ J¥ [ Al

Al Al

[ ¥l

Nenalezeny #3dné zaznamy k zobrazeni

Export standardni

Ly LBL (M| Polozeknastranky| 25 Stranka 1z 1, polozky 0aZ 0z 0
Novy zdznam Smazat UloZit m
B xoD sTATU
DEU | Nemecko 8
Zahraniéni subjekt
18 ADRESA UVEDENA TEXTOVE 0/3000  Oteviit v novém okné
Typ adresy
Kad Nazev Kod Nazev
[ Al I 1l Al ki
D Adresa pro doruéeni A Adresa oficialni (adresa sidla organizace)
s M
J Jind adresa ¥ |44 m b || M| Poloieknastrénku |25 = Strénka1z 1, polozky 122121
M Adresa mista podnikani
4
R Adresa mista realizace o
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Ke kazdému subjektu je po validaci mozné priradit pomoci tlacitka ,Novy zaznam* vice zaznam( adres
raznych typu (napf. adresa pro doruceni), nicméné vzdy plati, Ze kazdy subjekt musi mit na zaznamu

uvedenou oficialni adresu (adresu sidla organizace). Pokud uZivatel upravoval Udaje o adresach
subjektu, je nutné Udaje ulozit.

Adresy
Kod statu Nazev obce Cast obce Ulice i o PsC Adresa uveden textové
popisné/evidencni

[ ¥ ¥ [ Ll J¥ ¥ \ A A L/
CZE Abertamy Abertamy Blatenska 2 36235 Blatenska ¢.ev. 2, 362 35 Abertamy

CZE Praha Libefi Sokolovskd 2170 161 18000 Sokolovska 2170/161, Libefi, 180 00 Praha

Export standardni

0] -L-L- | M| PoloZeknastrdnku| 25 ~ 5 Stranka 1z 1, polozky 12272
" smam [ Ger ] somo |

8 KOD STATU 1

[CZE\ Ceska republika ] B

S

Cesky subjekt
@ 0BEC CAST 0BCE DATUM A CAS VALIDACE 2
[Abertamy |E  |Abertamy 30.03.2022 16:24
: . L . . . KODDRUHU .

[: L ULICE CisLo ORIENTAGNI  CiSLO POPISNE/EVIDENCNI CISLA DOMOVNiHO
6235 |E  |Blatenska 2 2

Typ adresy 3

Kod Nazev Kod Nazev
[ J¥ Y \_4 J¥ Y
A Adresa oficialni (adresa sidla organizace) D Adresa pro doruceni

o g [ 3
J Jind adresa — Ly -7-@-7- | M| Poloieknastrénku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 182121
M Adresa mista podnikani
4

R Adresa mista realizace o

T Adresa trvalého bydlisté

L Adresa trvalého bydlisté/Mista podnikani

L--L-L- | M| Polozeknastrinky| 25« Stranka 121, polozky 122626
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V pripadé, Ze chce uzivatel odstranit nové vytvoreny zdznam, jsou na obrazovce k dispozici tlacitka
»Storno” a ,,Smazat zaznam®. Pfi pozdéjsich upravach zaznamu subjektu je mozné pouzit checkbox
»Neplatny”.

SUBJEKTY VZ

98} PRISTUPKVZ 3¢ SMAZAT = & KONTROLA @ FINALIZACE | IZh TIsK

Typ subjektu Wazev subjektu/Jméno a piijmeni IE/RE Neplatnj
| hal 7 | A i /
Vitézny dodavatel ICT point s.r.0 27454924
Export standardni
M| 4 E P[MH Polozek na stranku | 26 = Stranka 1z 1, polozky 1:

homan | vt | oo ]

B TYP SUBJEKTU

[Vitezny dodavatel [=

@ KD sTATU

[CEE\ Ceska republika IE [ Fyzicka osoba nepodnikajic [ Neplatny

| validovanj subjekt - IE \'-._

i DATUM A CAS VALIDACE

(21450924 | 30.03.2022 16:09

MAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA

ICT point s.r.0. Spolecnost s rugenim omezenym

Storno — odstrani dany zdznam subjektu, tlacitko je funkéni pouze pred provedenim validace.

Smazat zdznam — odstrani dany zaznam subjektu, da se provést pouze v ptipadé, Ze VZ dosud nebyla

podana, poté uZ jen oznaceni ,Neplatny zaznam*“.

Neplatny — pokud uZ VZ byla alespoti jednou podana na RO, zdznam subjektu jiz neni moZné smazat.
Pokud by uZivatel potfeboval zaznam subjektu odstranit, je nutné zaskrtnout checkbox ,Neplatny”,

¢imz dojde ke zneplatnéni zaznamu subjektu.
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6.3.2. ZADAVATEL/ZASTUPCE ZADAVATELE

Po vyplnéni Gdaji o dodavateli/dodavatelich uzivatel na obrazovce vyplnii Gdaje o zadavateli VZ, popf.
o0 zastupci zadavatele VZ.

UZivatel na obrazovce ,Subjekty VZ“ vytvoti novy zdznam a v Ciselniku u pole , Typ subjektu” zvoli typ
,Zadavatel”, popf. ,Zastupce zadavatele”. V pfipadé, Ze je to relevantni, upravi pole ,Kéd statu”,
a vyplni identifika¢ni Gdaj organizace do pole ,IC“. Poté stiskne tlacitko ,Validace”, ¢im? dojde

k ovéreni dat na subjektu a jejich doplnéni do datovych poli na obrazovce.

Postup je obdobny jako v pfipadé vyplriovani udaji o vitézném dodavateli a je podrobnéji popsan
v kap. 6.3.1.

SUBJEKTY VZ

9} PRISTUPKVZ ¢ SMAZAT o KONTROLA FINALIZACE | 1=h Tisk

Typ subjektu Nazev subjektu/Jméno a piijmeni IE/RE Neplatny
[ hdl ¥ |¥ ov
Vitézny dodavatel ICT point 5.r.0. 27454924
I Zadavatel Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy 00022985 I
Export standardni
L LBL M| Poloieknastranku | 25 = Stranka 121, poloiky 127222
[ vwt | som |
B TYP SUBJEKTU
fatov [
KOD STATU
[CEE | Geska republika l B O Fyzicka osoba nepodnikajici [ Neplatny

[ validovany subjekt - 1€

ac DATUM A GAS VALIDACE
(00022985 ] 31.03.2022 9.06

MAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy Organizaéni slozka statu
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6.4. UDAJE O SMLOUVE/DODATKU

Vlyplnéni poli na obrazovce ,Udaje o smlouvé/dodatku” je povinné pro VZ od stavu VZ Zaddna.

Na obrazovce se vyplni tidaje o pravnim aktu, samotné dokumenty (smlouva, objednavka, dodatek)

se poté vkladaji na obrazovce ,,Prilohy“, viz kap. 6.6.

UZivatel nejprve v Ciselniku u pole ,, Typ pravniho aktu” zvoli, zda se jedna o smlouvu, objednavku, nebo

dodatek.
Nachézite se Nasténka  Zadatel  ModulVZ | Nakup ICT 3 Udaje o smlouvé/dodatku
Navigace A UDAJE 0 SMLOUVE/DODATKU
Navazané projekty 1§} PRISTUPKVZ | 3¢ SMAZAT o KONTROLA @} FINALZACE Ay TISK
Datové oblasti ~ i
Udaje o smlouvé / dodathu
Identifikace VZ
i Typ pravniho aktu Poradi Datum podpisu smlouvy Datum podpisu dodatku Smlouva Datum podpisu objednavky
Zakladni udaje VZ
; [ x| il x| x| Jx
Subjekty VZ MNenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Udaje o smlouvé/dodatku - b
Udaje o namitkach Ly LElL LM | Polofek nastrinku |25 ¥ strinka 121, polotky 023020
Piilohy
1B TYP PRAVNIHO AKTU —
B \ Vyhér z giselniku
Kod Nazev CZ
2 Smiouva
3 Objednavka
4 Dodatek

Podle zvoleného typu pravniho aktu jsou poté k dispozici dalsi detaily a pole k vyplnéni:

M TYP PRAVNIHD AKTU
Smlouva
V pripadé smlouvy uZivatel vyplni
. " Smlowa
datum podpisu smlouvy, .
predpokladané datum ukonceni PORADI SULOUVY

realizace VZ a cenu VZ dle smlouvy

1

1B PREDPOKLADANE DATUM UKONGEN] REALIZACE VI

DPH. Poradi

vyplfiovano automaticky.

bez smlouvy je

@ DATUM PODPISU SMLOUVY

l

|

1B CENA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY
BEZ DPH

l

l

Jakmile uzivatel Udaje ulozi, vybere

Vybér dodavatele

dodavatele (jeden ¢i vice zaznam)
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ze seznamu vitéznych dodavateld, ktefi jsou vyplnéni na obrazovce ,Subjekty VZ“. Vybér je nutné
potvrdit tlacitkem ,Vybrat dodavatele”.

Nachézite se Nasténka  Zadatel ModulVZ ~ NakupICT  Udaje o smlouvé/dodatku | Vybér dodavateld

Navigace ~ VYBER DODAVATELU
Ulozit a zpét
Vybréno zaznama: 1
Nazev nebo jména dodavatele 1E/rodné gislo O
J¥ Ih{
ICT Tech s..0. 03797724 O
ICT point s.ro. 27454924
ICT Business s.r.0. 04097343 O
il E: k| »| Polozeknastranku | 25 Stranka 121, polozky 182373

Vybrat dodavatele

Pokud chce uZivatel odstranit ze zaznamu smlouvy pfifazeného dodavatele, vybere zaznam, ktery chce
smazat (zdznam bude oznacen zelenou barvou), a stiskne tlacitko ,,Smazat” ve spodni ¢asti obrazovky

pod seznamem dodavatell pfifazenych k dané smlouvé.

oyznn | o ] vt ] somo

TYP PRAVNIHO AKTU

Smlouva B
smlouva
PORADI SMLOUVY B DATUM PODPISU SMLOUVY
2| [31.03:2022 |

. - - B CENA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY
1B PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN] REALIZACE VZ BEZ DPH

31.12.2025 ] [ 120000000 |

Viybér dodavatele

Dodavatelé
Nazev nebo jméno dodavatele IE/rodné éislo Pravni forma Stat
[ ¥ hdl hdl Y
ICT point s.r.o. 27454924 Spolecnost s ruéenim omezenym CZE
ICT Tech s.r.0. 03797724 Spoletnost s ruenim omezenym CZE
Export standardni
LA LL | M| Polozeknastranku | 26 = Stranka 1z 1, polozky 122222
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Objednavka o
TYP PRAVNIHO AKTU

V pfipadé  objednavky  uZivatel Objednévka a

' Objednavka

vyplni datum podpisu objednavky a
cenu VZ dle objednévky bez DPH. PORADI OBJEDNAVKY B DATUM PODPISU OBJEDNAVKY
Poradi objednavky je vyplhovano [ B

[: ] gg.@n gﬁﬁEJNE' IAKAZKY DLE OBJEDNAVKY
automaticky. | |

Dodatek
V pripadé dodatku uzivatel vybere z Ciselniku smlouvu, ke které se dodatek vztahuje, vyplni datum
podpisu dodatku a cenu VZ po uzavieni dodatku bez DPH. Dale do pole , Predmét dodatku” strucné
popise, ceho se dodatek tyka. Pofadi dodatku je vypliovano automaticky.

TYP PRAVNIHO AKTU

Dodatek B

|. Dodatek

UDAJE 0 SMLOUVE/DODATKU

i§} PRISTUPKVZ 3¢ SMAZAT | &7 KONTROLA = FINALIZACE | /b TIsK

Udaje o smlouvé / dodatku
Typ pravaiho aktu Pofadi Datum podpisu smlouvy Datum podpisu dodatku Smlouva Datum podpisu objednaviy
| hal hal hal Y| Y| Y
Smlouva 1| 01.01.2022

=

M4 E | N Poloek na stranku | 25 = Stranka1z1, polozky 1ai1z1

Novjzaznam | smazat ] v

TYP PRAVNIHO AKTU

Smlouva B
" Smlouva
PORADI SMLOUVY 1B DATUM PODPISU SMLOUVY
1 (o202 |

. P . 1B CENA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY
18 PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN] REALIZACE VZ BEZ DPH

[01.03.2022 | [ 190000000 |

V pfipadé, Ze chce uzivatel odstranit vytvoreny zdznam smlouvy/dodatku, jsou na obrazovce k dispozici
tlacitka ,Storno“ a ,Smazat”.

Storno — odstrani dany zaznam pravniho aktu, tlacitko je funkéni pouze v ptipadé, Ze udaje o pravnim
aktu dosud nebyly uloZzeny

Smazat zdznam — odstrani dany zdznam pravniho aktu
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6.5. UDAJE O NAMITKACH
Zde uzivatel uvadi udaje o namitkach, které k provedenému zadavacimu/vybérovému fizeni vznesly
opravnéné subjekty. V pfipadé, ze byly podany namitky, uZivatel vypini informace o datu doruceni

namitek, rozhodnuti zadavatele o namitkach, stéZzovatele a stru¢né popise dlvod podani namitek

stéZovatelem.

Nachézite se: Nasténka ~ Zadatel ~ ModulVZ ) NakupICT | Udaje o namitkich

Navigace A UDAJE 0 NAMITKACH
Navézané projekty 98} PRISTUPKVZ 3 SMAZAT | o7 KONTROLA ) FINALZACE i Tisk
Datové oblasti FaS .
Udaje o namitkach
Identifikace VZ
Kiadf i Datum dorugeni namitek Stézovatel Rozhodnuti zadavatele o namitkach
Zakladni udaje V2
) /|l x| A
Sub]ekty vz Henalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Udaje o smlouvé/dodatku LR u b || M| Polozeknastrinku |25 ¥ Strénka 121, polozky 0az 02 0
Udaje o namitkéch _
. Smarn
Prilohy Y
DATUM DORUCEN] NAMITEK ROZHODNUT ZADAVATELE 0 NAMITKACH
8 | a
STEZOVATEL
DUVOD PODANI NAMITEK 0/2000  Oteviitv novém okne

6.6. PRILOHY

Na obrazovce Ptilohy vklada uzivatel materidly a dokumentaci souvisejici s danou VZ. Dokumentace
0 zakdzce nesmi byt uloZena v jiném formuldri v IS KP21+, napf. ve zpraveé o realizaci, Zadosti o platbu

atp. Do pfiloh VZ se také prlibézné vkladaji dokumenty k pfipadnym dodatkdm.

Podrobnéjsi informace o povinnosti vkladat dokumentaci o zakdzce do IS KP21+, o jejim rozsahu

a zpusobu dokladani jsou uvedeny v Pravidlech pro zadavani a kontrolu verejnych zakazek.

Rovné? v piipadé, kdy na VZ dodlo k predb&inému opatfeni nebo podnétu na UOHS, uZivatel
bezprostredné poté, co se o podani navrhu nebo podnétu oficialné dozvi, zaskrtne prislusny checkbox
na obrazovce ,Zakladni udaje VZ“ (viz kap. 6.2.5) a souvisejici dokumenty vlozi do obrazovky , Pfilohy”.
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Novy zaznam

a zvoli typ prilohy z ¢iselniku. Prosime, abyste z dGvodu usnadnéni kontroly VZ pfilohy vkladali

UZivatel vytvofi stiskem tlacitka novy zaznam pfilohy, vyplni ndzev dokumentu

jednotlivé na samostatné zaznamy pfiloh a nikoliv formou vlozZeni jednoho souboru ve formatu .zip.

Nachazite se: Nistinka ~ Zadatel ~ Modul VZ | NakupICT | Piilohy
Navigace ~ PRILOHY
Navazané projekty §§F PRISTUPKVZ 3¢ SMAZAT o KONTROLA @) FINAUZACE 12 Tisk
Datové oblasti ~ e E—
Identifikace VZ [ ] Y [ ] Y
Zakladni adaje VZ Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Subjekty vz l LEL l Poloiek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 0az 02 0
L:Jdaje o smlouvé/dodatku
Udaje o namitkach
Prlohy [N.‘\zr:v DOKUMENTU ]
TYP PRILOHY
: =]
SOUBOR PRILOHU ZADAL/A DATUM VLOZENI
v
=] vybér z giselniku a
Kod Nazev CZ Nazev PL Mazev EN
JY | J¥ JY |
DODATE Dodatek Aneks << No translation - Dodatek >> |
DODINF Dodatecna informace (vé. Dokladu jejiho odeslanifuve... = Dodatkowe informacije (wraz z dowodem wysytania/ ... << No translation - Dodateéna informace (vé. Dokladu ...
HODNAB Hodnoceni nabidek podepsany prisluSnymi osobami Oceny ofert podpisane przez wiasciwe osoby << No translation - Hodnoceni nabidek podepsany piis.
JMEPO Jmenovani povefené osoby/hodnotici kemise Mianowanie 0séb uprawnionych / komisji oceniajgce) << No translation - Jmenovani povéfené osoby/hodnot..
NABUCH Nabidka uchazete Oferta kandydata << No translation - Nabidka uchazeée >>
NABVIT Nabidka vitezného uchazete Oferta zwycieskiego kandydata << No translation - Nabidka vitezného uchazete >>
0sT Ostatni << Nie tlumaczenie - Ostatni >> << No translation - Ostatni >>
OZNAB Oznameni o vyrazeni nabidky Powiadomienie o odrzuceniu oferty << No translation - Oznameni o vyrazeni nabidky >>
OZVYS 0znameni o vysledku vybérového fizeni Powiadomienie o wyniku procedury przetargowej << No translation - Oznameni o vysledku vybérového fi..
PISZPR Pisemna zprava zadavatele dle § 95 ZVZ << Nie tlumaczenie - Pisemna zprava zadavatele dle § << No translation - Pisemna zprava zadavatele dle § 9..
PODPOU Podklady po uzavieni smlouvy << Nie tlumaczenie - Podklady po uzavieni smlouvy >> << No translation - Podklady po uzavieni smlouvy >>
PODPRU Podklady pied uzavienim smlouvy << Nie tlumaczenie - Podklady pfed uzavienim smlouv... = << No translation - Podklady pfed uzavienim smlouvy >>
PODPRZ Podklady pred zahajenim VE/ZR << Nie tlumaczenie - Podklady pied zahdjenim VB/ZR >> << No translation - Podklady pfed zahajenim VR/ZR >
POSNAB Posouzeni nabidek podepsany prisluSnymi osobami Rozpatrzenie ofert podpisanych przez wiasciwe osoby << No translation - Posouzeni nabidek podepsany prisl...
PREDCA Dokument o predéasném ukonéeni smlouvy Dokument o przedterminowym ukonfczeniu umowy << No translation - Dokument o piedéasném ukonéeni ..
PROTOO Protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni na... | Protokdt z otwarcia kopert, rozpatrzenia i oceny ofert << No translation - Protokol o otevirani abélek, posouz..
UZASML Uzaviena smlouva Podpisana umowa << No translation - Uzaviena smlouva >>
ZADPOD Zadavaci podminky Warunki przetargu << No translation - Zadavaci podminky >>

. .. Pripojit el .
Poté stiskem tlacitka vybere pfislusny soubor a vlozZi jej.

Pokud je vyZzadovan elektronicky podpis, pfiloha VZ mize byt podepsana nékolika zplsoby:

Podepsany je samostatny vioZzeny dokument;

Podpis se provede pres ikonu peceté;

Podanim samotného zdznamu VZ uZivatel stvrzuje pravdivost viech vloZenych dokumentd.
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7. NAVAZANE PROJEKTY

7.1. NAVAZANIi PROJEKTU

KaZdou verejnou zakazku vytvofenou v modulu VZ je nutné navazat na jednu ¢i vice zadosti o podporu/

projektl. Na vefejnou zakdzku je mozné navdzat i Zzadost o podporu, kterd dosud nebyla podana, tj.

dosud nem3 pridélené registracni cCislo.

7

K navazani zadosti o podporu/projektu slouZi obrazovka ,Navazané projekty” v levém navigacnim

menu.

Navigace s IDENTIFIKACE VZ

Navézané projekty 98 PRISTUPKVZ ~ 3¢ SMAZAT & KONTROLA ) FINALIZACE

Datové oblasti PN
HASH VZ

Identifikace VZ 26LKpVZ

Zékladni udaje VZ ,
ADMINISTRATIVNI STAV VZ

Subjekty VZ Rozpracovana

Udaje o smlouvé/dodatku .
NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

=1 TISK

Udaje 0 namitkach | Pofizeni laboratorniho vybaveni

Piilohy

Aby bylo mozné na VZ navazat projekt/projekty, musi byt VZ v administrativnim stavu Rozpracovana.

Na obrazovce ,Navazané projekty” je prehled aktualné navazanych projektl. Pokud dosud nebyl Zadny

projekt na VZ navazan, bude prehledova tabulka prazdna.

Nachazite se Nasténka  Zadatel Modul VZ  Kancelafské potfeby Y Projektové casti VZ
Navigace ~ PROJEKTOVE CASTI VZ
Navézat projekt Editovatelné projektové &asti
Vefejna zakazka
Identifikace
Registiaéni éislo projeltu adosti | Nazev projektu Nazev stavu Tadatel Platné prirazeni
(Hash)
1 Iyl_Jx| LAl Ll oY
€2.02.02.01/00/21_001/0. 017t7c Testovaci projeki_prototyp C Projekt s pravnim akiem MAS Boleslavsko 2.0 <
€Z.02.02.01/00/21_001/0... | 01CANS | OPJAK_ Testovaci projekt Projekt s pravnim aktem  Ministerstvo 8kolstvi, mlddeZe a télovy... +
€Z.02.02.01/00/21_001/0. 01NAJu | OPJAK Testovaci projekt_2 Zadost o podporu zareqi...  Ministerstvo Skolstvi, mlddeZe a télovy... <
1oz 7 . v . v/
Pro navazani nového projektu uZivatel stiskne tlacitko
z . “« 7 . v s
,Navazat projekt” v levém navigaénim menu. Navigace A\
Navazat projekt

Vefejna zakdzka
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Zobrazi se prehled Zadosti o podporu/projektd, k nimZz ma uZivatel pfistup. Pokud se zde néktera
ze zadosti o podporu nezobrazuje, je nutné, aby byl uzivateli na tuto Zadost o podporu nejprve
pridélen pfistup, viz UZivatelskd prirucka IS KP21+ Zddost o podporu (kap. 3.2.1).

UZivatel pomoci vyplnéni fajfky u jednotlivych zaznam projektu oznaci jeden éi vice projekt( a stiskne

tlacitko ,Spustit”. Tim dojde k navazani projektu na danou VZ.

Nachazite se Nasténka  Zadatel  ModulVZ  Kanceldiské potieby ~ Mavézané projekty | Navézat projekt

Navigace A NAVAZAT PROJEKT

Vefejna zakazka
Vybrano zaznami: 1

—
Identifikact

Registraéni Eislo projektu Zadosti  Nizev projektu Nézew stavu Zadatel IG/RC tadatele [ )
(Hash)

\ YL v A4l el A4l T

€Z.02.02.01/00/21_00 01NAJu | OPJAK Testovaci projekt_2 Zadost o podporu za Ministerstvo Skolstvi, mlédeZe a t. 00022985
01Z7cU | OPJAK Testovaci projekt 3 Rozpracovana Ministerstvo Skolstvi, mladeZeat.. 00022985 0O

W 4 m P | B Polofeknastranku| 25 = Stranka 12 1, polozky 127222

Navazat dalsi Zadost o podporu/projekt je moiné kdykoliv, kdy je VZ v administrativnim stavu

Rozpracovana, bez ohledu na stav VZ (fazi Zivotniho cyklu verejné zakazky).

7.2. UDAJE NA NAVAZANYCH PROJEKTECH Nevigace ~
Vefejnd zakazka

Jakmile je na verejné zakazce navazan alespon jeden projekt, je nutné Navézané projekty

vyplnit podrobnosti o této VZ ve vztahu k danému projektu. Profil objektu ~
Nova depege a koncepty

Datova oblast VZ kazdého navazaného projektu obsahuje tyto dilci Piehled depesi

obrazovky: Datové oblasti A
Projektové ast VZ

e Projektovd ¢ast VZ—kap. 7.2.1 Udaje o smiouvé/dodatis

Sankéni krdceni

e Udaje o smlouvé/dodatku — kap. 7.2.2

Piilohy

e Sankcni kraceni —kap. 7.2.3

e Ptilohy —kap. 7.2.4
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7.2.1. PROJEKTOVA CAST vz

Na obrazovce ,Projektova cast VZ“ se vypliuji Udaje o verejné zakazce ve vztahu ke konkrétnimu

navazanému projektu. Udaje, které je nutné vyplnit, se li§i v zavislosti na stavu VZ (fazi), tedy

na hodnoté vyplnéné v poli ,Stav verejné zakazky” na obrazovce ,,Zakladni Gdaje o verejné zakazce”.

Od stavu ,Zadana” jsou povinna pole , Pfedpoklddand hodnota verejné zakdzky bez DPH vazici se

k projektu” a ,,Castka ceny verejné zakazky vazici se k projektu bez DPH*.

’

Od stavu ,Splnéna” jsou povinnd i pole ,Skuteéné uhrazend cena vazici se k projektu bez DPH —

zpUsobilé vydaje” a ,,Datum uhrazeni”.

Nachazite se: Nasténka Zadatel Modul VZ | 01Z7cU Pofizeni laboratorniho vybaveni
Navigace N PROJEKTOVA CAST VZ
Vefejna zakézka o KONTROLA (@ UKONCIT EDITACI

Navazané projekty

Profil objektu

Navazané projekty | Projektova E4stVZ

® oovAzAT

Nova depede a koncepty
Piehled depesi

Datové oblasti

Projektova cast VZ
Udaje 0 smlouvé/dodatku
Sankeni kréceni

Piilohy

A —Udaje o projektu —Udaje 0 posledni zméné

REGISTRACNI EisL0 PROJEKTY DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) NAPOSLEDY ZMENIL/A

01Z7cU BOHESIRE

NAZEV PROJEKTU DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY

A OPJAK Testovaci projekt 3 28.03.20228:33
—Udaje o vefejné zaka:
HASH VZ ADMINISTRATIVNI STAV VZ
26LKpVZ Rozpracovana & Platne pirazeni

NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

Pofizeni laboratorniho vybaveni

B PREDPOKLADANA HODNOTA VEREINE ZAKAZIY

1B CASTKA CENY VEREJNE ZAKATKY
VAZICI SE K PROJEKTU BEZ DPH

BEZ DPH VAZICI SE K PROJEKTU

I

— Skutecné uhrazend cena vazici se k projektu

(] Editace ukon¢ena

BEZ DPH - ZPUSOBILE VYDAJE BEZ DPH - NEZPUISOBILE VYDAJE

S DPH - ZPUSOBILE VDAJE S DPH - NEZPUSDBILE VYDAJE

DATUM UHRAZEHI

—SankEni kréceni-
PROCENTO SANKCE (KONKRETNI PORUSENI)

DATUM A £AS SANKCE
[0 Sankee s dopadem na F1

SANKCI NASTAVIL/A

V pfipadé, Ze prfi kontrole VZ byly zjiStény nedostatky, mohlo byt stanoveno sankcni kraceni

za konkrétni poruseni. Procento sankéniho kraceni se zobrazuje v dolni poloviné obrazovky. UZivatel

tyto udaje needituje.

— Sankeni kraceni

DATUM A CAS SANKCE

SANKCI NASTAVIL/A

PROCENTO SANKCE (KONKRETNI PORUSENI)

8,00/ [ Sankce s dopadem na F1 11.042022 15:41 HESIRE
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7.2.2. UDAJE O SMLOUVE/DODATKU

Zakladni udaje o smlouvé/dodatku se vypliiuji automaticky, a to dle udaji vyplnénych na obrazovce

,Udaje o smlouvé/dodatku” na urovni VZ (viz kap. 6.4). uzivatel tyto tdaje na stejnojmenné

obrazovce u navazanych projektt needituje.

Castka zpUsobilych vydajd z ceny VZ bez DPH — v pfipadé, 7e je VZ ve stavu SpInéna, uZivatel uvede

Castku z ceny VZ, kterd se vztahuje k danému navazanému projektu a je zpUsobila k proplaceni

Nachézite se: Nasténka

Navigace

Zadatel

Vefejna zakazka
Navazané projekty

Profil objektu

Nova depese a kancepty
Prehled depesi

Datové oblasti

Projektové ¢ast VZ
Udaje o smlouvé/dodatku
Sankéni kraceni

Prilohy

Modul VZ CZ.02.02.01/00/21_001/0000010
UDAJE 0 SMLOUVE/DODATKU

+/ KONTROLA | UKONGITEDITACI 3¢ ODVAZAT

Udaje o smlouvé / dodatku
TYP PRAVNIHO AKTU PORADI SMLOUVY

smlouva

i L o] [

| Smlouva \_

PoloZek nastranku | 25 v

Pofizeni spotfebniho materialu

Navézané projekty | Udaje o smlouvé/dodatku

DATUM PODPISU SMLOUVY SMLOUVA
1 15.04.2022

o

DATUM PODPISU DODATKU

Stranka 121, polozky 122121

PORADI SMLOUVY DATUM PODPISU SMLOUVY

1 15.dubna 2022

— Castka zpdsobiljch vydaji z ceny veiejné zakdzky
B BEZ DPH SDPH

PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI REALIZACE VZ
31. kvétna 2022

— Céstka nezpiisobilyeh vjdaji z ceny vefejné zakazky
BEZ DPH S DPH

CASTKA CENY VEREJNE ZAKAZKY
VAZICI SEK EZ DPH

PROJEKTU BEZ DI

7.2.3. SANKCNI KRACENI

Obrazovka zobrazuje informace o pfipadném provedeném sankénim kraceni vyplyvajicim z kontroly

vefejné zakazky. Informace se zobrazi automaticky v p¥ipadé, kdy je pfi kontrole VZ ze strany RO

zjisténo pochybeni a je uplatnéno sankéni kraceni. UZivatel tyto udaje needituje.

Nachdzite se: Nasténka Zadatel ~ Modul VZ CZ.02.02.01/00/21_001/0000010  Kanceldiské potreby Navazané projekty Sankeéni kréceni
Navigace A SANKENI KRACEN]
Vefejnd zakézka 4/ KONTROLA |} UKONCTEDITACI 3¢ ODVAZAT
Navazané projekty
Datum a éas sankce Sankei nastavil/a Kategorizace poruseni ik dopadem na F1 Procento sankee (kenkrétni poruseni)

Profil objektu N

' \ v v I oy | v | v
Nova depese a koncepty 11.04202215:41 HESIRE Nedostategné nebo nepesné vymeze. < 10,00 8,00
Prehled depesi - -
Datové oblasti A K m b || M| Polofek nastrinku |25 v Stranka 12 1, polozky1az12 1
Projektova cast VZ KATEGORIZACE PORUSEN] DATUM A GAS SANKCE
Udaje 0 smlouvé/dodathu Nedostateéné nebo nepfesné vymezeni predmétu vefejné zakazky a 11.04.202215:41

Sankéni kraceni

Prilohy

PROCENTO SANKCE
(] Sankee s dopadem na F1

POPIS PORUSENI (VE. ODKAZU NA DUKAZNI DOKUMENTY)

Popis poruseni

PROCENTO SANKCE (KONKRETNi PORUSENI)
10,00 8,00

SANKCI NASTAVIL/A
HESIRE

14/2000

Oteviit v novém okné
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7.2.4. PRILOHY PROJEKTOVE CASTI VZ

Do pfriloh na projektové casti lze vkladat pfilohy, které maji konkrétni vazbu k danému navazanému

projektu, naptiklad fakturu, kterd je vazana na konkrétni projekt.

Veskeré pfilohy, které se obecné tykaji dané VZ, vklada uzivatel do obrazovky Pfilohy pfimo na verejné

zakazce, viz kap. 6.6.

7.3. UKONCENI EDITACE NAVAZANEHO PROJEKTU

Aby bylo moZné VZ finalizovat a podat, uZivatel musi ukoncit editaci projektové ¢asti VZ, a to na kazdém

z navazanych projekt(. Bez tohoto kroku neni mozné VZ finalizovat.

Nachazite se: Nasténka  Zadatel Modul VZ | Kanceldfské potieby | Identifikace VZ

Navigace ~ IDENTIFIKACE VZ
Navazané projekty i$ PRISTUPKVZ | < KONTROLA ) FINALIZACE  J=§ TISK
Datové oblasti VA

. Vysledek operace:
Identifikace VZ

U projektové ¢asti navazané na projekt s hash 01cANS nebyla ukonéena editace.

Zakladni udaje VZ Kontrola nasla chyby. VZ nemuze byt finalizovana.

Subjekty VZ

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaéitko mysi)
Udaje o smlouvé/dodatku

Pfilohy

Jakmile tedy uZivatel vyplni vSechny podrobnosti o VZ ve vztahu k danému navdzanému projektu, je
nutné ukoncit editaci projektové ¢asti VZ. V zahlavi kazdé projektové casti VZ jsou k dispozici moznosti

Kontrola, Ukoncit editaci a Odvazat.

Navigace AN PROJEKTOVA EAST VZ

Vefejnd zakézka & KONTROLA UKONCITEDITACI =~ 3¢ ODVAZAT

Navazané projekty

Profil objektu A —Udaje o projektu
REGISTRACNI GISLD PROJEKTU DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
Novd depese a koncepty £Z.02.02.01/00/21_001/0000016 00VYdp

Kontrola — stisknutim toho tlacitka systém provede kontrolu vSech datovych poli na projektové casti

VZ a vyhodnoti splnéni podminek pro ukonceni editace této projektové casti VZ.

Ukondit editaci — stisknutim tohoto tlacitka systém automaticky provede kontrolu konzistence

jednotlivych datovych poli na projektové casti VZ a v pripadé, Ze bude kontrola v poradku, ukonci
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editaci této projektové Casti VZ, ¢imZ zamezi dalsi editovatelnosti zaznamu (v zasadé se jedna
o finalizaci dané projektové casti VZ).

Po ukonceni editace dané

projektové &asti VZ se v zahlavi PROJEKTOVA CAST VZ

objevi nové tlacitko ,Zpfistupnit f3 IPRISTUPNITKEDITACI | 9¢ ODVAZAT

k editaci”.

ZpFiStupnlt kEditaCi B |Ze pOUEIIt _U::::'S:\ELE;IEUS.U PROJEKTU DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
pro opétovné zpfistupnéni dané £7.02.02.01/00/21_001/0000010 01cANS

projektové casti VZ k editaci.

Zpristupnit k editaci projektovou ¢ast VZ lze pouze v pripadé, Ze je verejna zakazka jako takova

v administrativnim stavu ,,Rozpracovana“. Postup pro zpfistupnéni VZ k editaci je uveden v kap. 9.

PROJEKTOVA CAST VZ

3 ZPRISTUPNIT K EDITACI

Vysledek operace:

Veiejna zakazka musi byt ve stavu Rozpracovana. Data nelze zpiistupnit k editaci.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)
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7.4. ODVAZANI PROJEKTU

Pokud chce uzivatel zrusit navazani zadosti o podporu/projektu, je mozné tak ucinit na detailu zahlavi
navazaného projektu pomoci tlacitka ,Odvazat”.

Navigace I PROJEKTOVA CAST VZ

Vefejna zakazka & KONTROLA  §} UKONCITEDITACI | 3¢ ODVAZAT

Navazané projekty

Profil objektu N —Udaje o projektu
REGISTRAENI CiSLO PROJEKTU IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
Nova depese a koncepty £Z.02.02.01/00/21_001/0000016 00VYdp

Odvéazat zadost o podporu/projekt je moziné kdykoliv, kdy je VZ vadministrativnim stavu
Rozpracovana, bez ohledu na stav VZ (fazi Zivotniho cyklu verejné zakazky).
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8. KONTROLA, FINALIZACE A PODANI VEREJNE ZAKAZKY

Jakmile uzivatel vyplnil vSechny Udaje o verejné zakazce (podrobny postup uveden v kap. 6), navazal
na ni vSechny relevantni Zadosti o podporu/projekty (podrobny postup uveden v kap. 7), provadi
v zahlavi verejné zakdazky finalizaci VZ a nasledné jeji podani. Neni vyzadovan elektronicky podpis

statutarniho zastupce.

Nachazite se: Nasténka Zadatel Modul VZ Kancelaiské potfeby | Identifikace VZ
Navigace N IDENTIFIKACE VZ
Navazané projekty §§} PRISTUPKVZ | &” KONTROLA  § FINALZACE |IZh TISK
Datové oblasti AN
HASH VZ
Identifikace VZ 1NAPIVZ
Zakladni udaje VZ )
ADMINISTRATIVNI STAV vZ
Subjekty VZ Rozpracovana
Udaje o smlouvé/dodatku ) o
- B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY
Udaje o namitkach Kancelafské poteby

Prilohy

Upozornéni: Uzivatel je povinen pred podanim kazdé VZ ke kontrole zkontrolovat uvedené udaje, zda

odpovidaji skutecnosti a pfilozenym dokumentim.

& KONTROLA

Kontrola — stisknutim tohoto tlacitka systém provede kontrolu vSech povinnych udaji na VZ

a vyhodnoti splnéni podminek pro finalizaci a podani VZ.

Kontrola rovnéZ ovéfi, zda je u viech navazanych projektli ukoncena editace projektové casti VZ.
Bez tohoto kroku neni mozné VZ finalizovat. Podrobné informace o ukonceni editace navazanych

projektd jsou uvedeny v kap. 7.3.
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Finalizace — stisknutim tlacitka ,Finalizace” systém automaticky provede kontrolu povinnych udajli na
VZ a v pripadé, Ze bude kontrola v poradku, zaznam verejné zakazky finalizuje. Verejna zakazka se stava
needitovatelnou, ale dosud nedoslo k jejimu podani.

Nachazite se: Nasténka  Zadatel Modul vZ £Z.02.02.01/00/21_001/0000043 €7.02.02.01/00/21_001/0000010 Kanceldfské potfeby | Identifikace VZ

Navigace N IDENTIFIKACE VZ
Navazané projekty {§} PRISTUPKVZ  f STORNOFINALIZACE IS PODANI =i TIsK
Datové oblasti PaS

- Vysledek operace:
Identifikace VZ

Zakladni udaje VZ Veiejna zakazka byla finalizovana.

Subjekty VZ

Udaje o smlouvé/dodatku Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Udaje o némitkach

Prilohy Zpét

Jakmile uZivatel provede finalizaci VZ, zobrazi se mu v zahlavi vefejné zakazky nova tlacitka ,Storno
finalizace” a ,,Podani“ — obdobné jako pfi administraci Zadosti o podporu.

Storno finalizace — tlacitko slouZi k opétovnému zpfistupnéni finalizovaného zaznamu VZ k editaci.

Podani — po provedeni finalizace VZ je moiné vefejnou zakdzku podat. Stisknutim tlacitka dochazi
k pfeneseni dat na Urover RO. Pro podani VZ neni nutné VZ elektronicky podepisovat.

Nachazite se: Masténka  Zadatel Modul VZ | Kancelaiské potieby Identifikace VZ

Navigace ~ IDENTIFIKACE VZ
Navazané projekty i§} PRISTUPKVZ = & ZPRISTUPNITKEDITACI | /=y TISK
Datové oblasti s

. Vysledek operace:
Identifikace VZ

Zakladni tdaje VZ
Subjekty VZ

0 daje o smlouvé/dodatku Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Praveé tlacitko mysi)

Veiejna zakazka byla podana.

Udaje o namitkach
Pfilohy Zpét

Tlacitka kontrola, finalizace, storno finalizace a podani jsou k dispozici pouze uzivatelim s roli

spravce pristupt nebo editor. UZivateli s roli ¢tendr se tato tlacitka nezobrazuiji.

Upozornéni: Nejpozdéji po podani Zadosti o podporu zkontrolujte, zda je projekt navazan na vSechny
souvisejici verejné zakazky v modulu VZ a zda jsou vSechny tyto zakazky podané. Tato vazba je
kontrolovana pfi kontrole formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti. Pfi nedodrzeni postupu bohuZel nejsou
informace uvedené v modulu VZ zpfistupnény RO ani hodnotiteldim.
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9. ZPRISTUPNENI A UPRAVA UDAJU PODANE VZ

Pokud je VZ v administrativnim stavu ,Podand”, je mozné si ji kdykoliv zpfistupnit k editaci pomoci

tlacitka ,,Zpristupnit k editaci“. Poté je nutné jesté opétovné nacist jeji Udaje, aby se zména propsala.

Uzivatel si mGze VZ zpfistupnit k editaci kdykoliv, neni nutné vy¢kdvat na pokyny ze strany RO.

Machazite se: Nasténka Zadatel Modul VZ Kancelafské potieby Identifikace VZ
Navigace N IDENTIFIKACE VZ
Navazané projekty 8 PRisTUPKVZ | & ZPRISTUPNITKEDITACI | j=h TISK
Datové oblasti A
HASH VI
Identifikace VZ INAPIVZ
Zakladni idaje VZ

ADMINISTRATIVNI STAV VZ

Subjekty VZ Podans

Udaje o smlouvé/dodatku R
NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

Udaje o namitkéch Kancelafské potieby

Prilohy

Zadavatel je povinen informovat zastupce RO prostfednictvim interni depese v IS KP21+ o viech
zménach, které provedl| na zaloice ,Verejné zakazky“ v IS KP21+, jestlize tyto zmény nebyly vyzadany
ze strany RO, nebo tyto zmény nevedou k podani zakazky k ex-ante/interim/ex-post kontrole.

Podrobnéjsi informace o komunikaci s RO jsou uvedeny v kap. 11.

Jakmile uZivatel provede aktualizaci Udaja verejné zakazky, popf. i aktualizaci udajli navazanych

projektd, znovu VZ finalizuje a poda, viz kap. 8.

S kazdym novym poddnim vznikd nova verze strukturovanych dat verejné zakazky, tak aby bylo mozno
sledovat vytvofené zmény. Jednotlivé verze jsou k dispozici pod tlacitkem ,Verze” na obrazovce
yldentifikace VZ“, viz kap. 6.1.1.
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10. SMAZANi VYTVORENE VZ

Smazat vytvoreny zaznam VZ je mozné pouze tehdy, pokud jsou splnény nasledujicich dvé podminky:

1) Uzivatel musi byt spravcem projektu. Pokud ma uzivatel roli editor nebo ctenaf, tladitko ,,Smazat”

se mu v zahlavi datové oblasti VZ nezobrazi.

2) Tlagitko se zobrazuje pouze v pFipadé, 7e VZ dosud nebyla podana na RO, tzn. neprola dosud

administrativnim stavem , Podana“.

Pokud jsou obé podminky splnény, spravce projektu muzZe stisknutim tlacitka ,Smazat” v zahlavi

datové oblasti VZ smazat dany zdznam VZ.

Nachézite se: Nésténka Zadatel Modul VZ Makup ICT | Identifikace VZ

Navigace AN IDENTIFIKACE VZ
Navazané projekty i§} PRISTUPKVZ | 3¢ SMAZAT | o KONTROLA  § FINALIZACE  ih TISK
Datové oblasti Y
HASHVZ ZAZNAM VYTVORILIA
Identifikace VZ 2KjdWz BOHESIRE
Zakladni udaje VZ i
ADMINISTRATIVNi STAV VZ NAPOSLEDY ZMENIL/A
Subjekty VZ Rozpracovana BOHESIRE
Udaje o smlouvé/dodatku o . .
— : NAZEV VEREINE ZAKAZKY DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY
Udaje o namitkach Nakup ICT 11.04.2022 15:51
Prilohy

Historie stavii administrace

Nazev stavu administiace Datum piepnuti Uzivatel, ktery proved| prepnuti

\ Y| [T
Rozpracovana 29.03.2022 10:36 BOHESIRE

W[4 [1]x ] [r] Poloieknastiénku 25
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UPOZORNENI PRO ZADATELE A PRIJEMCE Z OP TAK:
PFirucku Ize vyuZit vyhradné pro ucely sezndmeni s modulem VZ v ISKP21+ a jeho funkcionalitami.
Ostatni informace k administraci VZ nelze brat jako relevantni a je nutné se fidit metodickymi
dokumenty OP TAK, zejména PpZP — obecnd ¢ast a PpVD OP TAK

Zaznamy VZ, které jiz byly alespori jednou podané na RO, ji neni moiné smazat, pro jejich uzavfeni je
nutné vyuzit jeden z moznych stavl VZ (Zrusena, Nesplnéna).

Nachazite se Nasténka  Zadatel Modul VZ | Koupé mikroskopu | identifikace VZ

Navigace AN IDENTIFIKACE VZ
Navézané projekty {8} PRISTUPKVZ  +” KONTROLA @ FINAUZACE /Y TISK
Datové oblasti ~
HASHVZ ZAZNAM VYTVORILIA
Identifikace VZ 15IMaVvz BOHESIRE
Zakladni udaje VZ ) .
ADMINISTRATIVN] STAV VZ NAPOSLEDY ZMENIL/A
Subjekty VZ Rozpracovana BOHESIRE
Udaje o smlouvé/dodatku o . -
o ; B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY DATUM A EAS POSLEDN ZMENY
Udaje o namitkéch Koupé mikraskopu | 130420221338

Piilohy

Historie stavii administrace

Nazev stavu administrace Datum piepnuti Uzivatel, ktery provedl prepnuti stavu
I Ll Al
Rozpracovana 13.04202213:38 BOHESIRE
I Podana 26.01.20229:13 BOHESIRE I
Finalizovana 26.01.20229:13 BOHESIRE
Rozpracovana 20.01.202214:41 BOHESIRE
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UPOZORNENI PRO ZADATELE A PRIJEMCE Z OP TAK:
PFirucku Ize vyuZit vyhradné pro ucely sezndmeni s modulem VZ v ISKP21+ a jeho funkcionalitami.
Ostatni informace k administraci VZ nelze brat jako relevantni a je nutné se fidit metodickymi
dokumenty OP TAK, zejména PpZP — obecnd ¢ast a PpVD OP TAK

11. KOMUNIKACE S RO — ZASIiLANi DEPESi Z UROVNE Vz

Pokud uZivatel komunikuje o vefejné zakdzce s RO nebo s uZivatelskou podporou prostiednictvim
depesi, je nutné depesi zasilat z projektové casti VZ, tj. z detailu navazaného projektu. Tim se
na depesi vytvori vazba na objekt, kterym je konkrétni projektova ¢ast dané VZ. Adresat depese tak
bude okam?zité védét, které VZ a jakého projektu se dana depese tyka.

UzZivatel v modulu VZ vybere konkrétni vefejnou zakadzku, vstoupi na obrazovku s navazanymi projekty
a vybere projekt, kterého se dotaz/komunikace tyka. Aby tak mohl udinit, je nutné, aby mél pfistup
k dané zadosti o podporu, viz UZivatelskd pFiru¢ka IS KP21+ Zadost o podporu (kap. 3.2.1).

Machazite se: Nasténka Zadatel Modul VZ Kancelafskeé potreby -:' Identifikace VZ

Navigace AN IDENTIFIKACE VZ
I Navazané projekty I 98} PRISTUPKVZ = o KONTROLA @ FINAUZACE  F= TISK
Datové oblasti S
HASH VZ
Identifikace VZ INAPVZ
Zékladni tdaje VZ ,
ADMINISTRATIVN] STAV VZ
Subjekty VZ Rozpracovana
Udaje o smlouvé/dodatku o
- B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY
Udaje o namitkach Kancelafské potieby
Prilohy
Machazite se: Nasténka Zadatel Modul VZ C7.02.02.01/00/21_001/0000010 Kancelafské potieby Projektove casti VZ
Navigace % PROJEKTOVE CASTI VZ

Navazat projekt

Vefejna zakazka

Editovatelné projektové Easti

Identifikace
Registracni €islo projektu fadosti Nazev projektu Nazev sta
{Hash)

YL Y Y |
CZ.02.02.01/00/21_001/0000008 017t7c  Testovaci projekt_prototyp C Projekt s
€Z.02.02.01/00/21_001/0000010 01cAN5 | OPJAK Testovaci projeki Projekt
€Z.02.02.01/00/21_001/0000043 01NAJu | OPJAK_Testovaci projekt_2 Projekt s
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UPOZORNENI PRO ZADATELE A PRIJEMCE Z OP TAK:
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Ostatni informace k administraci VZ nelze brat jako relevantni a je nutné se fidit metodickymi
dokumenty OP TAK, zejména PpZP — obecnd ¢ast a PpVD OP TAK

Nasledné se mu na detailu navazaného projektu zobrazi obrazovky ,Nova depese a koncepty”

a , Prehled depesi“.

Pokud chce uZivatel vytvofit novou depesi, vstoupi na obrazovku ,Nova depese a koncepty” a dale
postupuje stejnym zplsobem jako v pfipadé béiné depeSe. Podrobny nivod na komunikaci

prostiednictvim depesi je uveden v UZivatelské pFiruéce IS KP21+ Zadost o podporu (kap. 2.3).

Na obrazovce ,,Pfehled depesi se zobrazuje pfehledova tabulka s depeSemi, které jsou navazany
na tento konkrétni navazany projekt na dané VZ. Pokud je na VZ navazano vice projektl, depese se

budou zobrazovat u kazdého navdzaného projektu samostatné.

PREHLED DEPES|
Piedmét depese Adresa odesilatele Zarazeni odesilatele  Vdzdno na objekt Datum odeslani Diilezitost ::;
| ¥ | A4l | T =5 | vl Jr
Dotaz k modulu VZ Irena Hesterini*ext Vefejna zakazka: INAPIVZ CZ.02.02.01/00/21_001/0000010 14.04.202213:... | Stiedni
Modul VZ - kentrola VZ TNAPIVZ Irena Hesterinrint M3MT.DoP Vefejna zakazka: INAPIVZ €Z.02.02.01/00/21_001/0000010 14.04.202213:... | Stiedni
Navigace [ PROJEKTOVA CAST VZ
Vefejna zakézka 3 IPRISTUPNITKEDITACI 3¢ ODVAZAT
Navazané projekty
Profil objektu P —Udaje 0 projektu
REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU DENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
Nova depese a koncepty €Z.02.02.01/00/21_001/0000010 01CANS
Prehled depesi .
NAZEV PROJEKTU
Datové oblasti ~ OPJAK Testovaci projekt

Projektova éést VZ

Udaje o smlouvé/dodatku —Udaje o vefejné zakazce
Sankéni krdceni HASH VI ADMINISTRATIVNI STAV VZ
TNAPIVZ Rozpracovana

Frilohy

Systém automaticky zasild administratorovi/pracovnikovi na strané RO depe$e pii zméné

administrativniho stavu VZ do stavu Podana.

Zadavatel je povinen informovat zastupce RO prostfednictvim interni depese v IS KP21+ o viech
zménach, které provedI| na zaloice ,Verejné zakazky“ v IS KP21+, jestlize tyto zmény nebyly vyzadany
ze strany RO, nebo tyto zmény nevedou k podani zakazky k ex-ante/interim/ex-post kontrole.
Podrobnéjsi informace o povinnosti a zpGsobu informovani RO ohledné VZ jsou uvedeny v Pravidlech

pro zadavani a kontrolu vefejnych zakazek.

V pfipadé, ze byly v ramci kontroly VZ zjistény nejasnosti/chybéjici doklady, je uzivatel ze strany RO
vyzvan prostfednictvim depese k vysvétleni a doplnéni.
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12. SPECIFICKE TYPY KONTRAKTU VZ

12.1. RAMCOVA DOHODA

V pfipadé ramcové dohody se v modulu VZ sledu;ji jak idaje o ramcové dohodé jako celku, tak udaje
o jednotlivych minitendrech, které jsou pod danou ramcovou dohodou realizovany. Minitendrem se
rozumi jednotliva dil¢i zakdzka zadavana na zékladé dané ramcové dohody a z pohledu MS2021+ se

tyto zakazky zadavaji jako samostatné zaznamy VZ, tzv. ,podtypy“ VZ, kterd je rdmcovou dohodou.

Vytvorit podtyp VZ (minitendr) je moZné pouze tehdy, pokud byl zaznam VZ se zavedenim ramcové
dohody jiz alespori jednou podan na RO (tzn. prosel administrativnim stavem ,Podana“) a zaroveri

se zaznam VZ se zavedenimramcové dohody aktudlné nachazi vadministrativnim stavu

,Rozpracovana“.

IDENTIFIKACE VZ

§§} PRISTUPKVZ &7 KONTROLA | @ FINALZACE | I=h TISK

HASH VZ ZAZNAM VYTVORIL/A

1ZF5AVZ BOHESIRE Verze
ADMINISTRATIVNI STAV VZ NAPOSLEDY ZMENIL/A

Rozpracovana BOHESIRE

NAZEV VEREJNE ZAKAZKY DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY

| Dodavky HW a osobniho vybaveni 14.04.202216:46

vt | som |

Historie stavii administrace
Nazev stavu administrace Datum prepnuti Uiivatel, ktery proved| piepnuti stavu
| b | Ll h 4
Rozpracovand 14.04.2022 16:46 BOHESIRE
Podana 14.04.2022 16:46 BOHESIRE
Finalizovana 14.04.2022 16:46 BOHESIRE
Rozpracovand 29.03.2022 10:35 BOHESIRE

Evidence ramcové dohody a s ni souvisejicich minitendrl probiha nasledovné:

1) Uzavieni ramcové dohody:

UZivatel zaklada zaznam VZ se zavedenim ramcové dohody, pod ktery bude pozdéji fadit jednotlivé

minitendry souvisejici s danou ramcovou dohodou.

Stisknutim tlacitka ,,Nova VZ“ na Uvodni obrazovce modulu VZ se vytvofi novy zaznam verejné zakazky.

MS202]+ B cesky mem polski Bf english
- ..

1 NOVA VZ ZADATEL

Nachazite se: Nasténka  Zadatel | Vefejné zakazky
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UZivatel vyplni nazev verejné zakazky a jeji stav, v poli ,, Typ kontraktu zadavaciho/vybérového

fizeni” zvoli z rozeviraciho seznamu typ ,,Rdmcova dohoda“ a vytvofi VZ.

Nachazite se: Nésténka

Navigace

Zadatel  Modul VZ | Nova VZ

Verejné zakdzky

NOVA VZ

B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

[ Nakup ICT

B STAV VEREJNE ZAKAZKY

[Plénuvana

a

@ TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBERDVEHO RIiZENI

[Fémcové dohoda

a

Tato nova VZ se ihned zobrazi v pfehledu zaznam vefejnych zakazek na Gvodni obrazovce modulu VZ.

UzZivatel vyplni vSechny Udaje o vefejné zakazce, podrobny ndvod, jak vyplnit jednotlivé obrazovky, je

uvedeny v kap. 6.

Pokud je VZ ve stavu ,Zahajena“ nebo vys$sim, na obrazovce ,Zakladni udaje VZ“ vybere uZivatel v poli

»Druh zadavaciho/vybérového Ffizeni“ z rozeviraciho seznamu moznost , Vefejna zakazka na zakladé

ramcové smlouvy/ramcové dohody“.

Nachdzite se: Nasténka Zadatel
Navigace ~
Navazané projekty
Datové oblasti ~
Identifikace VZ

Zékladni udaje VZ
Subjekty VZ

Udaje o smlouvé/dodatku
Udaje o namitkach
Prilohy

i$h PRISTUP K VZ

Modul v Nakup ICT

ZAKLADN{ UDAJE VZ

zakladni (daje VZ

3 SMAZAT | o KONTROLA | FINALIZACE  IZd TisK

18 STAV VEREJNE ZAKAZKY HASHVZ

[Eaha]ena

8 36769VZ

CiSLO RAMCOVE DOHODY

[ SdruZeni zadavateld [ Predb&ziné opatieni [ Centrélni zadavatel

[ Rizeni presahujici limity Unie [ Podnét na UOHS [ Znovu vyhla3ena VZ

— Zékladni tdaje o verejné zakd

[ Zakézka napfi¢ Operanimi programy

[ Je VZ sparovana s IS NEN?

1B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

[ Nakup IcT

1B TYP KONTRAKTU ZADAVACiHO/VYBEROVEHD RiZENI

PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI
ZADAVACIHO/VYEEROVEHO RIZENI

[Ha’mcuva' dohoda IE | ‘
n i 1B DATUM ZAHAJENI ZADAVACIHO/
KGD CPY NAZEV CPV VUYBEROVEHG RIZENI
\ [=) L ]
. P P TEEEErEITE 1B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENT

B RETIN VEREINE ZAKAZKY B DRUH ZADAVACIHO RiZENI/VYBEROVEHD RizENi TADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI

] E [Vel"'ejné zakézka na zékladé rimoové smlou.. ] E

N e 1B PAEDPOKLADANA HODNOTA VEREINE ZAKAZKY

B SPECIFIKACE DRUHU ZADAVATELE 8 MENA B VVSE DPH KOEFICIENT BEZ DPH
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Ramcova dohoda se uzavira s jednim nebo vice dodavateli. Po ukonceni zadavaciho fizeni (tzn. jakmile

je VZ ve stavu Zadana nebo vyssim) uzivatel na obrazovce , Subjekty VZ“ vloZi Udaje o vSech vitéznych

dodavatelich (podrobny postup viz kap. 6.3).

Obdobné na obrazovce ,Udaje o smlouvé/ dodatku” uZivatel zaloZi jeden nebo vice zdznamd smluv,
které s dodavateli vramci ramcové dohody uzaviel. KaZdou uzavienou smlouvu je trfeba uvést
na samostatny zdznam (tzn. pokud existuje vice vitéznych dodavatell, pak 1 dodavatel = 1 fadek se

zaznamem smlouvy).

Nachazite se: Nasténka  Zadatel ~ Modul VZ | NakupICT | Udaje o smlouvé/dodatku

Navigace N UDAJE 0 SMLOUVE/DODATKU
Navazané projekty §§F PRISTUPKVZ | 3¢ SMAZAT o KONTROLA @ FINALIZACE | igh TISK
Datové oblasti ~ -
Udaje o smlouvé / dodatku
Identifikace VZ
Typ pravaiho aktu Poiadi Datum podpisu smlouvy Datum podpisu dodatku Smlouva Datum podpisu objednavky
Zakladni udaje VZ
: [ Y | Y | Al x| x| Y
Subjekty vZ
Smlouva 131032022
Udaje o smlouvé/dodatku smiowa 2 31032022
Udaje o ndmitkach smiouva 3 | 01.042022
Prilohy - -
4|4 |E P || M Polozek na stranku | 25 v Stranka1z1, polozky 122323

horpmen | a1 uoin ] om0

V pfipadé vicestranné smlouvy je mozné na jednom zaznamu zvolit i vice dodavatel(.

Jakmile uzivatel vyplnil vSéechny Udaje o verejné zakazce, provede navazani viech relevantnich Zadosti
o podporu/projektd (podrobny postup uveden v kap. 7) a nasledné VZ finalizuje a poda (podrobny
postup uveden v kap. 8).

2) Podtyp VZ — Minitendr

Poté, co byla Rdmcova dohoda podana na RO, je moZné zadat zdznamy jednotlivych dil¢ich zakdzek,

tzv. minitendrd, a to formou zaloZeni podtypu VZ.

Vytvofit podtyp VZ (minitendr) je mozné pouze tehdy, pokud byl ziznam VZ se zavedenim ramcové
dohody jiz alespori jednou podan na RO (tzn. prosel administrativnim stavem , Podana“) a zaroveri

z_ 7

se zaznam VZ se zavedenimramcové dohody aktualné nachazi vadministrativnim stavu

e

»Rozpracovana“ (tj. nikoliv ,Finalizovana” ani ,,Podana“).

Podtyp VZ se zaklada pomoci tlacitka ,,Zaloz podtyp“ na obrazovce ,,Zakladni udaje VZ“ v datové
oblasti verejné zakazky se zavedenim ramcové dohody.

Hachdzile s Nastinka  Fadatel  ModulVZ | Kanceliiske poticly | Zakladn ddaye VT

Havigace . ZAKLADNI UDAJE VZ

Navazané projekty 1§} PRIETUPKVZ o KONTROLA FPNALZACE S Tsx

Datové oblast P

Identifikace VZ B STAV VERLINE ZAKAZKY HASH VI .
[zaddna | =] THAPIVZ Zalo podtyp

Zikladni idaje V2
B LisLo RAMCOVE DoHoDY

Subjekty VI

e [12320m |

Udaje o smiouv/dodatku EEESSSSS

Udaje o namitkach

- O Sdruzeni zodavatehs O Piedbéin opatien O Centralni zadavatel Zahazka napfic Operaénim programy

Piiloky

[ Rizeni plesahujict limity Unie (1 Podnét na UOHS L] Znovu vyhldgend VI
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Pokud na zaznamu se zavedenim ramcové dohody neni tlacitko ,ZaloZ podtyp” viditelné, je nutné VZ

nejprve podat (viz kap. 8) a posléze ji znovu zpfistupnit k editaci (a opétovné nacist jeji udaje, aby se

zména propsala), viz kap. 9.

Nachdzite se Nisténka  Zadatel
Navigace A
Navazané projekty
Datové oblasti A

Identifikace VZ

Zakladni udaje VZ
Subjekty VZ

Udaje o smlouvé/dodatku
Udaje o namitkach

Piilohy

Modul VZ

Nakup ICT ) Zakladni idaje VZ

ZAKLADNi UDAJE VZ

i85 PRISTUPKVZ 3¢ SMAZAT

B STAV VEREJNE ZAKAZKY

+” KONTROLA

@ Fnauzace | 2 sk

HASHVZ

[Zadéna

3cZ69VL

a

@ CiSLO RAMCOVE DOHODY

123/2022

(O Sdruzeni zadavateld

[ Rizeni piesahujici limity Unie

O Predbézné apatieni (O Centralni zadavatel

[J Podnét na UOHS [ Znovu vyhlasend VZ

[0 Zakazka napfic Operaénimi programy

[ Je VZ sparovéana s IS NEN?

Pokud se zaznamu se zavedenim ramcové dohody tlacitko ,ZaloZ podtyp” zobrazuje, ale neni

editovatelné, je nutné VZ nejprve zpfistupnit k editaci (viz kap. 9).

Nachazite se: Nasténka Zadatel

Navigace

Navazané projekty

Datové cblasti

Identifikace VZ

Zékladni ddaje VZ
Subjekty vz

Udaje o smlouvé/dodatku
Udaje o namitkach

Prilohy

Modul VZ | Kancelfské potieby | Zakladni ddaje VZ

ZAKLADNI UDAJE

i PRisTuPKVZ | § ZPRISTUPNIT K EDITACI

STAV VEREJNE ZAKAZKY

Splnéna

£isLo RAMCOVE DOHODY

123/2021

(O Sdruzeni zadavateld

[ Rizeni presahujici limity Unie

(=Y

HASHVZ

TNAPIVZ

[ Predbézné opatfeni [ Centrélni zadavatel

[ Podnét na UOHS O Znovu vyhlagena vz

[0 Zakézka napfi¢ Operaénimi programy

[ Je VZ sparovana s IS NEN?

UZivatel stiskne tlacitko ,Zaloz podtyp“, ¢imzZ dojde k vytvoreni nového podtypu VZ, ktery bude
podfazen zaznamu VZ se zavedenim rdmcové dohody.

Nachazite se: Nasténka

Navigace

7adatel  Modul VZ | Kancelaské potfeby Zakladni udaje VZ

s

Navazané projekty

Datové oblasti

i#} PRISTUPK VZ

Identifikace VZ

Zékladni udaje VZ
Subjekty VZ

Udaje o smlouvé/dodatku
Udaje o namitkach

Prilohy

Vysledek operace:

ZAKLADNI UDAJE VZ

o KONTROLA @ FINALIZACE Ky TIsK

Byla vytvoiena nova veiejna zakazka s hash "TNAPIVZ002'.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlagitko mySi)
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Nové vytvoreny podtyp VZ se zobrazi v tabulce s prehledem jiz vytvorenych zaznam( verejnych zakazek
na Uvodni obrazovce modulu VZ, a to pod zdaznamem se zavedenim ramcové dohody. Jeho
administrativni stav bude ,Rozpracovana“, pole stav verejné zakazky bude zatim nevyplnéné. Namisto
pole ,HASH VZ“ bude mit vyplnéné pole ,HASH podtypu VZ“. Nazev verejné zakazky bude po
vytvoreni stejny jako nazev VZ se zavedenim ramcové dohody, na které byl podtyp zalozen.

Nachazite se: Nasténka Zadatel Vefejné zakazky

Navigace I VEREJNE ZAKAZKY
Zadatel Administrativni stav VZ HASHVZ HASH podtypu VZ Nézev veiejné zakazky Stav veiejné zakazky
| Al ¥ Al )Y | |T
Rozpracovana 1NAPIVZ Kancelarské pateby Splnéna
Rozpracovani 1NAPIVZ001 Kancelaiské potieby Planovina
— WELESEE s

1NAPIVZ002 Kancelarskeé potieby I

Rozpracovana 1SIMavZ Koupé mikroskopu Zahdjena
Rozpracovana 1TkyUvZ Prani sluzby Planovana
Rozpracovana 1ZFSAVZ Dodévky HW a asobniho vybaveni Planovana
Rozpracovana 1ZF5AVZ001 Call€.1

Rozpracovana 1ZF5AVZ002 Call€.2

UZivatel si otevie zdznam s vytvorenym podtypem VZ a vyplni Udaje o minitendru, véetné Upravy nazvu

verejné zakazky. Podrobny navod, jak vyplnit jednotlivé obrazovky, je uvedeny v kap. 6.

Na podtypu VZ neni obsaZena obrazovka ,Subjekty VZ“, namisto toho uZivatel na obrazovce ,Udaje
o smlouvé/dodatku” vybird z dodavatell, ktefi byli vyplnéni u nadfazeného zaznamu se zavedenim

rdmcové dohody.

Jakmile uZivatel vyplnil vSechny Udaje o verejné zakazce, provede navazani vSech relevantnich zadosti
o podporu/projektt (podrobny postup uveden v kap. 7). Navazat na podtyp VZ je mozné pouze ty
zadosti o podporu/projekty, které jsou aktualné navazany na nadrazeny zaznam se zavedenim ramcové
dohody. Plativ$ak, Ze na podtyp VZ nemusi byt navazany vsechny Zzadosti o podporu/projekty navazané

na nadfazeny zdznam VZ.
Nasledné uzivatel podtyp VZ finalizuje a poda (viz v kap. 8).

V pripadé realizace vice minitendrli v ramci stejné VZ se zavedenim ramcové dohody uZivatel postup

uvedeny v bodé 2) této kapitoly opakuje.

12.2. DYNAMICKY NAKUPNI SYSTEM

V pripadé dynamického nakupniho systému se v modulu VZ sleduji jak idaje o dynamickém nakupnim
systému jako celku, tak Udaje o jednotlivych dil¢ich zakdzkach, které jsou pod danym dynamickym
nakupnim systémem realizovany. Z pohledu MS2021+ se tyto dil¢i zakdzky zadavaji jako samostatné

zaznamy VZ, tzv. ,podtypy” VZ, kterd je dynamickym nakupnim systémem (dale jen ,,DNS”).
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Vytvorit podtyp VZ (dil¢i zakazku) je mozné pouze tehdy, pokud byl zaznam VZ se zavedenim DNS jiz

alespoii jednou podan na RO (tzn. prosel administrativnim stavem ,Podana“) a zaroven se zaznam

VZ se zavedenim DNS aktualné nachazi v administrativnim stavu ,,Rozpracovana“.

IDENTIFIKACE VZ

i§} PRISTUPKVZ & KONTROLA | @ FINALZACE | b TISK

HASH VT ZAZNAM VYTVORIL/A

1ZF5AVZ BOHESIRE Verze
ADMINISTRATIVNI STAV VZ NAPOSLEDY ZMENIL/A
Rozpracovana BOHESIRE
NAZEV VEREJNE ZAKAZKY DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
Dodavky HW a osobniho vybaveni 14.04.202216:46
oo
Historie stavil administrace
Nazev stavu administrace Datum prepnuti Uiivatel, ktery proved| piepnuti stavu
| R | A4l b4
Rozpracovand 14.04.2022 16:46 BOHESIRE
Podana 14.04.2022 16:46 BOHESIRE
Finalizovana 14.04.2022 16:46 BOHESIRE
Rozpracovand 20.03.2022 10:35 BOHESIRE

Evidence DNS a s nim souvisejicich dil¢ich zakazek probiha nasledovné:

1) Zavedeni DNS:

UZivatel zaklada zdznam VZ se zavedenim DNS, pod ktery bude pozdéji fadit jednotlivé dilci zakazky
souvisejici s danym DNS.

Stisknutim tlacitka ,,Nova VZ“ na Uvodni obrazovce modulu VZ se vytvofi novy zaznam verejné zakazky.

MS202]+ Bhm cesky mem polski B english
- ..

1 NOVA VZ ZADATEL

Nachazite se: Nasténka ~ Zadatel | Veiejné zakazky
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UzZivatel vyplni nazev verejné zakazky a jeji stav, v poli,, Typ kontraktu zadavaciho/vybérového fizeni

zvoli z rozeviraciho seznamu typ ,,Dynamicky nakupni systém*“ a vytvofi VZ.

Nachazite se: Nasténka Tadatel Modul VZ .:- Nova VZ

Navigace S NOVA VZ

Verejné zakazky B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY
[ Dodévky HW a osobniho vybaveni l

@ STAV VEREJNE ZAKAZKY

[Plénovéna l B
B TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI
[byn amicky nakupni systém l B

Tato nova VZ se ihned zobrazi v pfehledu zaznam vefejnych zakazek na dvodni obrazovce modulu VZ.

UzZivatel vyplni vSechny Udaje o vefejné zakazce, podrobny ndvod, jak vyplnit jednotlivé obrazovky, je

uvedeny v kap. 6.
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Vv

Pokud je VZ ve stavu ,Zahajena“ nebo vy
»Druh

v dynamickém nakupnim systému“.

zadavaciho/vybérového

$$im, na obrazovce ,,

Zakladni udaje VZ“ vybere uzivatel v poli

fizeni

“ zrozeviraciho

sezhamu moznost

»yverejna

zakazka

Nachdzite se Nasténka Zadatel  ModulvZ | Doddvky HW aosobniho vybaveni ~ NakupICT | ZakladniGdaje VZ
Navigace I ZAKLADNI UDAJE VZ
Navazané projekty 98 PRISTUPKVZ = 3¢ SMAZAT o/ KONTROLA @ FINALIZACE | Fi TISK
Datové oblasti ~
N 1B STAV VEREJNE ZAKAZKY HASH VZ
Identifikace VZ . =
[zadana |8 [ezeovz

Zakladni udaje VZ
Subjekty VZ
Udaje o smlouvé/dodatku
Udaje o namitkach

o [ Sdruzeni zadavateli
Prilohy

[ Rizeni pesahujici limity Unie

[ Pedbéiné opatieni

] Podnét na UOHS

(O Centralni zadavatel

(O Znovu vyhlasena VZ

(O Zakézka napfic Operaénimi programy

(O Je VZ sparovana s 1S NEN?

—Zakladni (daje o vefejné zakdzce
1B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

[ Dadavky HW a osobniho vybaveni

P Lo PREDPOKLADANE DATUM ZARAJENI
18 TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI
Dynamicky nakupni systém E ‘ ‘
i B DATUM ZAHAJEN] ZADAVACIHO!
KAD CPY WAZEV CPV VYBEROVEHO RIZENI
| a ]
., P T ——— PREDPOKLADANE DATUM UKONCENT
18 REZIN VERENE ZAKAZKY B DRUH ZADAVACIHO RIZENI/VVBEROVEHO RIZENI ZADAVACIFO/VYBEROVEHO RIZENI
] [:=] l\lefejné zakazka v dynamickém nakupnim s.. ] [:=] ‘

. . B PREDPOKLADANA HODNOTA VEREINE ZAKAZKY
1B SPECIFIKACE DRUHU ZADAVATELE B MENA B VYSE DPH KOEFICIENT BEZ DPH

l a | a | a l )

DNS se uzavira s jednim nebo vice dodavateli. Po ukonéeni zadavaciho fizeni (tzn. jakmile je VZ ve stavu

Zadana nebo vyssim) uzivatel na obrazovce ,Subjekty VZ“ vloZi idaje o vSech dodavatelich zafazenych

do DNS (podrobny postup viz kap. 6.3).

Jakmile uzivatel vyplnil vSechny Udaje o verejné zakdzce, provede navazani vsech relevantnich zadosti
o podporu/projektt (podrobny postup uveden v kap. 7) a nasledné VZ finalizuje a poda (podrobny
postup uveden v kap. 8).

2) Podtyp VZ - Dilci zakazka (call)

Poté, co byl zdznam se zavedenim DNS poddn na RO, je moiné zadat zaznamy jednotlivych dil¢ich

zakazek, a to formou zaloZeni podtypu VZ.

Vytvorit podtyp VZ (dil¢i zakazku) je mozné pouze tehdy, pokud byl zaznam VZ se zavedenim DNS jiz
alespon jednou podan na RO (tzn. prosel administrativnim stavem ,Podana“) a zaroven se zdznam
VZ se zavedenim DNS aktudlné nachazi v administrativnim stavu , Rozpracovand” (tj. nikoliv

L

,Finalizovana“ ani ,Podana“).
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Podtyp VZ se zaklada pomoci tlacitka ,,ZaloZ podtyp“ na obrazovce ,, Zakladni idaje VZ“ v datové oblasti

verejné zakazky se zavedenim DNS.

Nachazite se Nasténka Zadatel Modul VZ Dodavky HW a osobniho vybaveni .: Zakladni daje VZ

Navigace ~ ZAKLADNI UDAJE VZ

Mavazané projekty §§F PRISTUPKVZ | & KONTROLA = FINAUZACE  IZh TISK
Datové oblasti S

dentifikace VZ B STAV VEREJNE ZAKAZKY HASH vZ

i B e

Zakladni udaje VZ

Subjekty VZ
Udaje o smlouvé/dodatku

Udaje o namitkach
Frlohy [ Sdruzeni zadavatel( [ Predbézné opatfeni [ Centralni zadavatel [ Zakazka napfi¢ Operacnimi programy

O Rizeni presahujic limity Unie () Podnét na UOHS O Znovu vyhlasena vz (O Je VZ sparavéna s IS NEN?

Pokud na zdznamu se zavedenim DNS neni tlacitko ,,ZaloZ podtyp” viditelné, je nutné VZ nejprve podat
(viz kap. 8) a posléze ji znovu zpfistupnit k editaci (a opétovné nacist jeji Udaje, aby se zména propsala),

viz kap. 9.

Nachazite se: Nasténka Zadatel Modul VZ Dodévky HW a osobniho vybaveni | Zakladni idaje VZ

Navigace A ZAKLADNI UDAJE VZ
Navazané projekty §fi PRiSTUPKVZ 3¢ smazaT & kontRoLA | @ Fnauzace | i TisK
Datové oblasti ~

B STAV VEREJHE ZAKAZKY HASH VZ
Identifikace VZ

[zadana |8 [3czsovz
Zakladni idaje VZ
Subjekty VZ

Udaje o smlouvé/dodatku

Udlaje 0 namitkach
Pilohy [ Sdruzeni zadavatell [ Predb&zné opatreni [ Centrélni zadavatel [ Zakazka napfi¢ Operaénimi programy

[ Rizeni pesahujici limity Unie [ Podnét na UOHS 1 Znovu vyhlasend VZ [ Je VZ sparovana s IS NEN?

Pokud se na zdznamu se zavedenim DNS tlacitko ,,Zaloz podtyp“ zobrazuje, ale neni editovatelné, je

nutné VZ nejprve zpfistupnit k editaci (viz kap. 9).

Nachazite se Nasténka Zadatel Modul VZ ) Doddvky HW a osobniho vybaveni | Zékladni Gdaje vZ

Navigace A ZAKLADNI UDAJE
Navazané projekty i# phistupkvz | @ zPRISTUPNITKEDITACI || 1) TISK
Datové oblasti A
STAV VEREJNE ZAKAZKY HASH VZ

Identifikace VZ -
Zadéna [:=] 1ZF5AVZ Zaloz podtyp

Zakladni udaje VZ
Subjekty VZ
Udaje o smlouvé/dodatku

Udaje o namitkach
[ Predbézné opatreni [ Centralni zadavatel [ Zakazka napfic Operaénimi programy

Prilohy

[ Rizeni piesahujici limity Unie [ Podnét na UOHS [ Znovu vyhlasend VZ [ Je VZ sparavéna s IS NEN?

UzZivatel stiskne tlacitko ,ZaloZz podtyp”, ¢imz dojde k vytvofeni nového podtypu VZ, ktery bude

podrazen zaznamu VZ se zavedenim DNS.

65



UPOZORNENI PRO ZADATELE A PRIJEMCE Z OP TAK:
PFirucku Ize vyuZit vyhradné pro ucely sezndmeni s modulem VZ v ISKP21+ a jeho funkcionalitami.
Ostatni informace k administraci VZ nelze brat jako relevantni a je nutné se fidit metodickymi
dokumenty OP TAK, zejména PpZP — obecnd ¢ast a PpVD OP TAK

Nachazite se: Nasténka  Zadatel ~ Modul VZ | Kancelafské potieby | Zakladni idaje vZ

Navigace N ZAKLADNI UDAJE VZ
Navazané projekty i§} PRISTUPKVZ & KONTROLA | FINALZACE | J=d TISK
Datové oblasti N
. Vysledek operace:
Identifikace VZ

Zakladni adaje VZ
Subjekty VZ

Byla vytvoiena nova vefejna zakazka s hash "INAPIVZ002'".

0 daje o smlouvé/dodatku Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Udaje o némitkach

pry

Nové vytvoreny podtyp VZ se zobrazi v tabulce s prehledem jiz vytvorenych zaznam( verejnych zakazek
na Uvodni obrazovce modulu VZ, a to pod zaznamem se zavedenim DNS. Jeho administrativni stav
bude ,Rozpracovand”, pole stav verejné zakazky bude zatim nevyplnéné. Namisto pole ,HASH VvZ“
bude mit vyplnéné pole ,HASH podtypu VZ“. Nazev verejné zakazky bude po vytvoreni stejny jako
nazev VZ se zavedenim DNS, na které byl podtyp zalozen.

Nachazite se: Nasténka Zadatel Vefejné zakazky
Navigace N VEREJNE ZAKAZKY
Zadatel Administrativni stav VZ HASH VZ HASH podtypu VZ Nézev veiejné zakazky Stav veiejné zakazky
| Al x| Al L/ Ir

Rozpracovana 1NAPIVZ Kancelarské potieby Spinéna
Rozpracovana TNAPIVZ001 Minitendr €. 1 Zadana
Rozpracovana TNAPIVZ002 Minitendr €. 2
Rozpracovana 15IMavz Koupé mikroskopu Zahdjena
Rozpracovana 1TkyUvz Prawni sluzby Plédnovéna
Podand 1ZF5ANZ Dodavky HW a osobniho vybaveni Zadina
Rozpracovana 1ZFSAVZ001 Dodévky HW a osobniho vybaveni I
Rozpracovana 1ZF5AVZ002 Dodavky HW a osobnihe vybaveni

UZivatel si otevie zaznam s vytvorenym podtypem VZ a vyplni Udaje o dil¢i zakazce, véetné Upravy
nazvu verejné zakazky. Podrobny navod, jak vyplnit jednotlivé obrazovky, je uvedeny v kap. 6.

Na podtypu VZ neni obsaZena obrazovka ,Subjekty VZ“, namisto toho uZivatel na obrazovce ,Udaje
o smlouvé/dodatku” vybira z dodavateld, ktefi byli vyplnéni u nadfazeného zaznamu se zavedenim
DNS.

Jakmile uZivatel vyplnil vSechny Udaje o verejné zakazce, provede navazani vSech relevantnich zadosti
o podporu/projektl (podrobny postup uveden v kap. 7). Navazat na podtyp VZ je mozné pouze ty
Zadosti o podporu/projekty, které jsou aktualné navazany na nadfazeny zdznam se zavedenim DNS.
Plati vSak, Ze na podtyp VZ nemusi byt navazany vSechny Zadosti o podporu/projekty navazané

na nadfazeny zaznam VZ.
Nasledné uzivatel podtyp VZ finalizuje a poda (viz v kap. 8).

V pripadé realizace vice dil¢ich zakdzek v ramci stejné VZ se zavedenim DNS uzivatel postup uvedeny
v bodé 2) této kapitoly opakuje.
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12.3. SMLOUVY NA CASTI VZ DLE § 35 ZZVZ

Zadavatel mlze rozdélit vefejnou zakazku na vice ¢asti, pokud tim neobejde povinnosti stanovené
zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,ZZINZ").

V pripadé verejné zakazky rozdélené na Casti se sleduji jak Udaje o vefejné zakazce jako celku, tak udaje

o kazdé jednotlivé dilci ¢asti (zaddvacim Fizeni). Tyto ¢4sti mohou byt zadavany v jednom zadavacim

fizeni rozdéleném na ¢asti, nebo ve vice samostatnych zaddvacich tizenich.
Zakazky na Casti dle § 35 ZZVZ mohou byt v modulu VZ zaloZzeny dvéma zpUsoby:

1. Verejnou zakazku na casti zaddva uZivatel na jeden zdznam v modulu VZ a dilci ¢asti zakazky
vklada formou samostatnych smluv (zakazka zaddvand na ¢asti v jednom zadavacim fizeni)
2. Uzivatel vytvofi jeden nadfazeny zdznam VZ a k nému vytvofi podfizené zaznamy jednotlivych
CastiVZ, do kterych vkladd dokumentaci (zakdzka zaddvand na ¢asti ve vice zadavacich fizenich)
Nezakladejte VZ na €asti formou zaloZeni vice samostatnych zaznami VZ, tento postup neni vécné
spravny a znesnadiuje fadnou kontrolu VZ.

1. Verejnou zakazku na ¢asti zadava uzivatel na jeden zaznam v modulu VZ

Stisknutim tlacitka ,,Nova VZ“ na Uvodni obrazovce modulu VZ se vytvofi novy zaznam verejné zakazky.

M_S_QOQH‘ B Gesky e polski B english

1 NOVA VZ ZADATEL

Nachazite se: Nasténka  Zadatel | Vefejné zakazky

UzZivatel vyplni nazev verejné zakazky a jeji stav, v poli,, Typ kontraktu zadavaciho/vybérového fizeni

zvoli z rozeviraciho seznamu typ ,,Smlouvy na ¢asti VZ dle § 35 ZZVZ“ a vytvofi VZ.

Nachazite se: Nasténka Zadatel Modul VZ Nova VZ

Navigace AN NOVA VZ

Verejné zakazky B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

[ Pofizeni laboratorniho materidlu - VZ na &ésti l

B STAV VEREJNE ZAKAZKY

[Plénovéna l E
B TYP KONTRAKTU ZADAVACTHO/VYBEROVEHD RIZENT
[smlouvy na gésti VZ dle § 3522v2 8

Tato nova VZ se ihned zobrazi v prehledu zaznam verejnych zakazek na ivodni obrazovce modulu VZ.
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UZivatel vyplni vSechny Udaje o verejné zakazce, podrobny navod, jak vyplnit jednotlivé obrazovky, je

uvedeny v kap. 6.
Smlouva na ¢asti se uzavira s jednim nebo vice dodavateli. Po ukonéeni zadavaciho fizeni (tzn. jakmile

je VZ ve stavu Zadana nebo vy$sim) uzivatel na obrazovce , Subjekty VZ“ vloZi idaje o vSech vitéznych

dodavatelich (podrobny postup viz kap. 6.3).

Jednotlivé ¢&asti  zakdzky uZivatel zadavd prostfednictvim zaznamG na obrazovce Udaje
o smlouvé/dodatku. Kazdou uzavienou smlouvu je tfeba uvést na samostatny zaznam, tzn. pokud

existuje vice vitéznych dodavatel(, pak 1 fadek = 1 zaznam smlouvy.

Machazitese:  Nasténka  Zadatel  ModulVZ © NakupICT | Udaje o smlouvé/dodatku

Navigace ~ UDAJE O SMLOUVE/DODATKU
Navazané projekty i§6 PRISTUPKVZ | 3¢ SMAZAT o/ KONTROLA ) FINALZACE | i#gh TISK
Datové oblasti ~ -
Udaje o smlouvé / dodatku

Identifikace VZ

Typ pravniho aktu Poiadi Datum podpisu smlouvy Datum podpisu dodatku Smlouva Datum podpisu objednavky
Zékladni udaje VZ

[ hal L4l L4l A4l Ll I
Subjekty VZ

Smlouva 1 31.03.2022
Udaje o smlauvé/dodatku ek 2 31032022
Udaje o namitkach Smlouva 3| 01.04.2022
Prilohy = =

M4 |1 P || M| Polofeknastranku | 25 ¥ Strénka 121, polozky 1a7373

[ Nozazam | smazat | __vert ] somo ]

Jakmile uzivatel vyplnil vSechny Udaje o verejné zakazce a jejich dil¢ich ¢astech, provede navazanivsech
relevantnich zadosti o podporu/projektl (podrobny postup uveden v kap. 7) a nasledné VZ finalizuje

a poda (podrobny postup uveden v kap. 8).

V pfipadé zakazek s postupnym plnénim by VZ méla byt prevedena do stavu Splnéna az po dodani
posledni ¢asti zakdzky. Ke kontrole RO je ji viak tfeba podat nejpozdé&ji s prvnim narokovanym vydajem.

Ve

2. Pfijemce vytvofii jeden nadfizeny zaznam? VZ a k nému vytvofi podfizené zaznamy jednotlivych
Casti VZ

UZivatel musi nejprve zaloZit nadfizeny zaznam s vetejnou zakdzkou na ¢asti a nasledné k nému vytvofri

Vs v

jednotlivé dil¢i ¢asti dané VZ. Z pohledu MS2021+ se tyto dilci ¢asti zadavaji jako samostatné zaznamy

VZ, tzv. ,podtypy” VZ, kterd je vefejnou zakazkou na casti.

3 Nadfizenym zdznamem je v kontextu smlouvy na ¢asti myslen ,zastiesujici zaznam“ jednotlivych diléich zakazek v samostatnych zadavacich
fizenich
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Vytvofit podtyp VZ (dil¢i ¢ast VZ) je moiné pouze tehdy, pokud byl nadfizeny zaznam s verejnou

zakazkou na &asti jiz alespori jednou podan na RO (tzn. prosel administrativnim stavem ,,Podana“)

a zaroven se nadfizeny zaznam s verejnou zakazkou na casti aktualné nachazi v administrativnim
stavu ,Rozpracovana“.

IDENTIFIKACE VZ

i§} PRISTUPKVZ & KONTROLA | @ FINALZACE | b TISK

HASH VT ZAZNAM VYTVORIL/A

1ZF5AVZ BOHESIRE Verze
ADMINISTRATIVNI STAV VZ NAPOSLEDY ZMENIL/A
Rozpracovana BOHESIRE
NAZEV VEREJNE ZAKAZKY DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
Dodavky HW a osobniho vybaveni 14.04.202216:46
oo
Historie stavil administrace
Nazev stavu administrace Datum prepnuti Uiivatel, ktery proved| piepnuti stavu
| R | A4l b4
Rozpracovand 14.04.2022 16:46 BOHESIRE
Podana 14.04.2022 16:46 BOHESIRE
Finalizovana 14.04.2022 16:46 BOHESIRE
Rozpracovand 20.03.2022 10:35 BOHESIRE

Evidence verejné zakazky na casti a jejich diléich ¢asti probiha nasledovné:

1) ZaloZeni nadfizeného zaznamu s verejnou zakazkou na ¢asti:

UZivatel zaklada zaznam verejné zakazky na Casti, pod ktery bude pozdéji radit jednotlivé dilci ¢asti
této VZ.

Stisknutim tlacitka ,,Nova VZ“ na Uvodni obrazovce modulu VZ se vytvofi novy zaznam verejné zakazky.

MS202]+ B cesky mem polski Bf english
- ..

1 NOVA VZ ZADATEL

Nachazite se: Nasténka  7adatel | Vefejné zakazky
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UzZivatel vyplni nazev verejné zakazky a jeji stav, v poli,, Typ kontraktu zadavaciho/vybérového fizeni

zvoli z rozeviraciho seznamu typ ,,Smlouvy na ¢asti VZ dle § 35 ZZVZ“ a vytvori VZ.

Nachazite se: MNasténka Zadatel Modul vZ .:' Nova VZ
Mavigace A NOVA VZ
Verejné zakazky 1B NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

[ Pofizeni spotfebniho materidlu

1B STAV VEREJNE ZAKAZKY

[Plénovéna

B TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI

[smlouvy na Sasti VZ dle § 35 22v2

|=)

Tato nova VZ se ihned zobrazi v pfehledu zaznamu vefejnych zakazek na ivodni obrazovce modulu VZ.

UZivatel vyplni vSechny Udaje o verejné zakazce, podrobny navod, jak vyplnit jednotlivé obrazovky, je

uvedeny v kap. 6.

Navigace A~
Navazané projekty
Datové oblasti ~

Identifikace VZ

Zakladni adaje VZ
Subjekty VZ

Udaje o smlouvé/dodatku
Udaje o némitkach

Piilohy

ZAKLADNI UDAJE VZ

98 PRISTUPKVZ | 3¢ SMAZAT o/ KONTROLA | FINALZACE /Y TISK
1B STAV VEREJNE ZAKAZKY HASH VZ
[Planovana /B 26pvz

[0 Sdruzeni zadavateli [0 Piedhézné opatieni

() Rizeni presahujici limity Unie O Podnét na UOHS

[ Centralni zadavatel

O Znovu vyhlasena vz

[0 Zakazka napfic Operacnimi programy

(O Je VZ sparovana s IS NEN?

—Zakladni Udaje o vefejné zakaz
18 NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

l Pofizeni spotfebniho materidlu

P E———— B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENT
18 TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RiZENi ZADAVACIFO/VYBEROVEHG RIZENI
[smlouvy na gasti VZ dle § 35 72VZ |8
r . DATUM ZAHAJENI 7ADAVACIHO/

KOD CPY NAZEV CPY VYBEROVEHO RIZENI
a8 \ =
P Cundan B g g B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENT

18 REZIM VEREINE ZAKAZKY DRUH ZADAVACIHO RIZENI/VYBEROVEHD AiZENI ZADAVACIHO/VYBEROVEHO RIZENI
a | a8 | @
" ox B PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY
10 SPECIFIKACE DRUKU ZADAVATELE MENA VVSEDPH KOEFICIENT BEZ DPH

Smlouva na ¢asti se uzavira s jednim nebo vice dodavateli. Po ukonceni zadavaciho fizeni (tzn. jakmile

Vv

je VZ ve stavu Zadana nebo vyssim) uzivatel na obrazovce ,,Subjekty VZ“ vloZi Udaje o vSech vitéznych

dodavatelich (podrobny postup viz kap. 6.3).
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e vz

Pravni akty (resp. smlouvy/dodatky) souvisejici s jednotlivymi ¢astmi zakazky uzivatel vklada na diléi
podfizené zaznamy verejné zakazky, obrazovka ,Udaje o smlouvé/dodatku” se tedy na nadfizeném

zaznamu s verejnou zakazkou na ¢asti nevypliiuje.

V pfipadé zakazek s postupnym plnénim by VZ méla byt pfevedena do stavu Spinéna az po dodani

posledni ¢asti zakazky. Ke kontrole RO je ji viak tfeba podat nejpozdé&ji s prvnim narokovanym vydajem.

2) Podtyp VZ - dil¢i ¢asti VZ

Poté, co byl nadFizeny zadznam s vefejnou zakazkou na &asti podan na RO, je moZné zadat zaznamy

jednotlivych dilcich ¢asti VZ, a to formou zaloZeni podtypu VZ.

vs v

Vytvofit podtyp VZ (dil¢i ¢ast VZ) je mozné pouze tehdy, pokud byl nadfizeny zaznam s vefejnou
zakazkou na &asti jiz alesponi jednou podan na RO (tzn. prosel administrativnim stavem ,,Podana“)
a zaroven se nadfizeny zaznam s verejnou zakazkou na cdsti aktudlné nachazi v administrativnim

stavu ,,Rozpracovana“, (tj. nikoliv ,Finalizovana” ani ,Podana“).

Podtyp VZ se zaklada pomoci tlacitka ,,Zaloz podtyp“ na obrazovce ,Zakladni Udaje VZ“ v datové oblasti

nadfizeného zaznamu verejné zakazky na ¢asti.

Nachazite se: Nésténka Zadatel Modul VZ ) Dodavky HW a osobniho vybaveni | Zakladni ddaje VZ

Navigace A ZAKLADNI UDAJEVZ
Navazané projekty i#5 PRISTUPKVZ | & KONTROLA = ) FINAUZACE b TISK
Datové oblasti ~
\dentifikace VZ B STAV VEREJNE ZAKAZKY HASH VZ
entinkace
fedéna |8 izeae ZaloZ podtyp
Zakladni udaje VZ

Subjekty VZ
Udaje o smlouvé/dodatku

Udaje o namitkach
Prlohy (O Sdruzeni zadavateld [ Piedbézné opatieni [ Centrélni zadavatel () Zakazka napfic Operacnimi programy

O Rizeni presahujicf limity Unie [ Podnét na UOHS O Znovu vyhlasena VZ [ Je VZ sparovéna s IS NEN?
Pokud na nadfizeném zdznamu s verejnou zakazkou na ¢asti neni tlacitko ,ZaloZ podtyp” viditelné, je

nutné nadrizenou VZ nejprve podat (viz kap. 8) a posléze ji znovu zpfistupnit k editaci (a opétovné
nacist jeji Udaje, aby se zména propsala), viz kap. 9.

Nachazite se: Nasténka Zadatel Modul vZ Dodéavky HW a osobniho vybaveni Zakladni udaje VZ

Navigace AN\ ZAKLADNi UDAJE VZ
Navézané projekty §fF PRISTUPKVZ 3¢ SMAZAT & KonRoLA § & FINAUZACE | IS TISK
Datové oblasti ~
dentifikace V7 B STAV VEREJHE ZAKAZKY HASH VZ
[zadzna |8 aczesvz

Zakladni udaje VZ
Subjekty VZ

Udaje o smlouvé/dodatku
Udlaje o namitkach

Plohy [0 Sdruzen zadavatel [ Predbézné opatfeni [ Centrélni zadavatel [ Zakazka napfi¢ Operaénimi programy

[ Rizeni piesahujici limity Unie [ Podnét na UOHS [ Znovu vyhlasend V2 [ Je VZ sparovéna s IS NEN?
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Pokud se na nadfizeném zdznamu s verejnou zakazkou na ¢asti tlacitko ,Zaloz podtyp” zobrazuje, ale

neni editovatelné, je nutné na nadtizeny zaznam nejprve zpfistupnit k editaci (viz kap. 9).

Nachazite se: Nasténka Zadatel Modul VZ Dodavky HW a osobniho vybaveni ' Zakladni Gdaje VZ

Navigace ~ ZAKLADNI UDAJE VZ
Navazané projekty 9§ PRisTuPkvVZ || ZPRISTUPNITKEDITAC! | IH TISK
Datové oblasti ~
STAV VEREJNE ZAKAZKY HASH VZ
Identifikace VZ . =
Zadéna [:=] 1ZF5AVZ Zaloi podtyp
Zékladni adaje VZ
Subjekty VZ
Udaje o smlouvé/dodatku
Udaje o namitkach
Filohy [ Sdruzeni zadavatell [ Predbézné opatfeni [ Centrélni zadavatel [ Zakézka napfi¢ Operaénimi programy
O Rizeni piesahujici limity Unie O Podnét na UOHS (O Znovu vyhlasena vz [0 Je VZ sparovana s IS NEN?

UzZivatel stiskne tlacitko ,Zaloz podtyp“, ¢imZz dojde kvytvoreni nového podtypu VZ, ktery bude
podiazen nadfizeném zdznamu s verejnou zakazkou na casti.

Nachazite se: Nasténka Tadatel Modul VZ Pofizeni spotfebniho materialu Zakladni ddaje VI
Navigace ~ ZAKLADNI UDAJE VZ
Navazané projekty 4} PRISTUPKVZ = < KONTROLA = @ FINALIZACE  Igh TISK
Datové oblasti ~
. Vysledek operace:
Identifikace VZ

Zakladni adaje VZ Byla vytvoiena nova veiejna zakazka s hash ‘3gmBBVZ001".

Subjekty VZ

Udaje o smlouvé/dodatku Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Praveé tlacitko mysi)

Udaje o namitkéch

Py

Nové vytvoreny podtyp VZ se zobrazi v tabulce s pfehledem jiz vytvorenych zaznam( verejnych zakazek
na Uvodni obrazovce modulu VZ, a to pod nadfizenym zdznamem s verejnou zakdzkou na ¢asti. Jeho
administrativni stav bude ,,Rozpracovana“, pole stav verejné zakdzky bude zatim nevyplnéné. Namisto
pole ,HASH VZ“ bude mit vyplnéné pole ,HASH podtypu VZ“. Nazev veiejné zakazky bude po

Nachézite se: Nasténka Zadatel Y Vefejné zakazky
Navigace I VEREJNE ZAKAZKY
Zadatel Administratini stav VZ HASH VZ HASH podtypu VZ Mazev veiejné zakazky Stav veiejné zakizky
[ Al J¥ | Al LAl g
Rozpracované 1NAPIVZ Kancelarské potieby Spinéna
Rozpracované NAPIVZ001 Minitendr €. 1 Zadana
Rozpracavana NAPIVZ002 Minitendr €. 2
Rozpracovana 15IMavz Koupé mikroskopu Zahajena
Rozpracovana 1TkyUVZ Pravni sluzby Planovéna
Rozpracovana 1ZF5AVZ Dodavky HW a osobniho vybaveni Zadana
Rozpracovand 1ZF5AVZ001 callé.1 Zadana
Rozpracovand 1ZF5AVZ002 callé.2
Rozpracovana 2GLKpVZ Pofizeni spotiebniho materialu Zadéna
Rozpracovana 3cZ69VZ Dodévky HW a osobniho vybaveni Zadana
Rozpracovand 3qmBavZ Poiizeni spotiebniha materialu Zadana
I Rozpracovand 3qmBBVZ001 Pofizeni spotiebniho materialu I
Rozpracovand 3r803vZ Pofizeni laboratorniho materidlu - VZ na ¢asti Zadana
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vytvoreni stejny jako nazev nadfizeného zaznam s vefejnou zakazkou na casti, na které byl podtyp
zalozen.

UzZivatel si otevie zaznam s vytvofenym podtypem VZ a vypini Udaje o dil¢i ¢asti VZ, v€etné Upravy

nazvu verejné zakazky. Podrobny ndvod, jak vyplnit jednotlivé obrazovky, je uvedeny v kap. 6.

Pravni akty (resp. smlouvy/dodatky) souvisejici s jednotlivymi ¢astmi zakazky uzivatel vklada na diléi
podiizené zaznamy verejné zakazky. Kaidou uzavienou smlouvu je tfeba uvést na samostatny

zaznam, tzn. pokud existuje vice vitéznych dodavatell dané ¢asti VZ, pak 1 fadek = 1 zaznam smlouvy.

V pfipadé vicestranné smlouvy je mozné na jednom zaznamu zvolit i vice dodavatel(.

Machazitese:  Nasténka  Zadatel  ModulVZ © NakupICT | Udaje o smlouvé/dodathu

Navigace ~ UDAJE 0 SMLOUVE/DODATKU
Navazané projekty §fF PRISTUPKVZ | 3¢ SMAZAT  +# KONTROLA @ FINALIZACE Kb TISK
Datové oblasti AN -
Udaje o smlouvé / dodatku

Identifikace VZ

Typ prévniho aktu Poiadi Datum podpisu smiouvy Datum podpisu dodatku Smiouva Datum podpisu objednavky
Zékladni udaje VZ

[ L4l L4l L4l A4l x| ¢

Subjekty vZ
smlouva 1 31.03.2022

Udaje o smlouvé/dodatku amD 2 31.03.2022
Udaje o namitkach smlouva 3 | 01.04.2022

Piilohy -

LRIR ] |i P M Polozek na stranku | 25 ¥ Stranka1z1, polozky 132323

[ Nozaznam | smazat | ___vezt ] somo ]

Na podtypu VZ neni obsazena obrazovka ,Subjekty VZ“, namisto toho uZivatel na obrazovce ,Udaje
o smlouvé/dodatku” vybird z dodavatell, ktefi byli vyplnéni u nadfazeného zaznamu s vefejnou
zakdzkou na €asti.

Jakmile uzivatel vyplnil vSechny Udaje o dil¢i casti verejné zakdzky, provede navazani vSech
relevantnich Zadosti o podporu/projektd (podrobny postup uveden v kap. 7). Navazat na podtyp VZ je
mozné pouze ty Zadosti o podporu/projekty, které jsou aktudlné navazany na nadfazeny zaznam
s verejnou zakdzkou na Casti. Plati vSak, Ze na podtyp VZ nemusi byt navdzdny vSechny Zadosti

o podporu/projekty navazané na nadrazeny zaznam VZ.
Nasledné uzivatel podtyp VZ finalizuje a poda (viz v kap. 8).

Vs v

UZivatel opakuje postup uvedeny v bodé 2) této kapitoly pro kazdou dil¢i ¢ast VZ.
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